som~e _ Ayuntamiento de

©® Puerto Real
333

g™

BASES DE EJECUCION 2014
ANTECEDENTES LEGALES.

El art. 165.1 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y art. 9.1 del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril, que desarrolla el Capitulo | def Titulo VI de la Ley 39/1988, reguladora de las
Haciendas locales determinan que el Presupuesto General de la Corporacion incluira 1as
Bases de Ejecucion que contendran la adaptacién de las disposiciones generales en
materia Presupuestaria a la organizacion y circunstancias de la propia entidad y de sus
Organismos Auténomaos, asi como aquelias otras necesarias para su acertada gestion,
estableciendo cuantas prevenciones se estimen oportunas o convenientes para la mejor
realizacion de los Gastos y Recaudacién de los Recursos, sin que puedan madificar lo
legislado para la administracidn economica, ni comprender preceptos de orden
administrativo que requieran legalmente procedimiento y solemnidades especificas
distintas de lo previsto para el Presupuesto.

De conformidad con lo previsto en los citados articulos y de acuerdo con lo
establecido en los articulos 165, 178, 179, 183 y concordantes del RDL 2/2004, de 5 de
marzo y, especialmente, el articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, se
redactan las siguientes bases que regulan la ejecucion del Presupuesto General de esta
Entidad Local Municipal para el afio 2014.
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PREAMBULO

Base 1°.- NORMATIVA APLICABLE.

La aprobacion, gestion y liquidacion dei Presupuesto habra de sujetarse a la
normativa general aplicable a la Administraciéon Local: entre otras, cabe citar por su
importancia, la Constitucién espafola, de 27 de diciembre de 1978, a la Ley 7/1985, de
2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, RDL 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba e! texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla el Capitulo Primero del Titulo
Sexto de la Ley 39/1988, la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, Real Decretc 1463/2007, de 2 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12
de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacion a las Entidades Locales y
estas Bases de Ejecucidén, que tendran la misma vigencia del Presupuesto y que
también se aplicaran en el periodo de prorroga del mismo. En materia contable, rige la
Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la Instrucciéon del
modelo normal de Contabilidad Local. En lo no dispuesto por esta norma y en tanto no
se oponga a la misma, se estara a lo dispuesto en la Instruccion de contabilidad para la
Administracién Local de 17 de julio de 1990, que con |la presente se mantiene, por tanto,
€n vigor, con caracter supletorio.

Base 2°.- AMBITO DE APLICACION (ARTICULO 9° R.D. 500/1990)

. \'\\1 Las presentes Bases se aplicardn con caracter general a la ejecucion del
Presupuesto del Ayuntamiento de Puerto Real, Instituto Municipal de Promocién,
- “Fomento Socio-Econémico y Formacion.

. 2. Estas Bases de Ejecucién, deberan ser conocidas y cumplidas por todos los
Miembros de la Corporacion y responsables técnicos de los servicios que de algun
modo tomen parte en la gjecucion de este Presupuesto.

]

Base 3°.- DEL PRESUPUESTO GENERAL. (ARTICULO 5° R.D. 500/1990)

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por:
a) El Presupuesto del Ayuntamiento.

b) El Presupuesto del Instituto Municipal de Promocién, Fomento Socio-Econdmico
y Formacion.

c) Los estados de previsién de ingresos y gastos de las sociedades mercantiles
que se relacionan;

d.1) Empresa Municipal de Suelo y Vivienda. (EPSUVI, S.A.)

d.2) Empresa Publica de Aguas de Puerto Real (APRESA)
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d.3) Grupo Energético de Puerto Real S A.
d.4) APRESA21

d.5) DEPUREAL21
Base 4°- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

La estructura presupuestaria viene contemplada en el articulo 2 de la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
Presupuestos de las Entidades Locales.

La aplicaciéon presupuestaria queda definida por la conjuncién de la clasificacion
por programas a nivel de grupo de programa o, programa, cuando exista este nivel
de desglose, y de la clasificacién econémica a nivel de concepto o subconcepto,
caso de existir este ultimo.

En los Estados de Ingresos la clasificacién econdmica se realiza a nivel de
concepto o subconcepto.

Base 5°.- VINCULACION JURIDICA. (ARTICULOS 27, 28 Y 29 RD 500/1990 Y
REGLA 44 ICAL).

Los créditos autorizados tienen e! caracter limitativo y vinculante, por lo que no
podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior a aquellos, siendo
nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos, gue
~infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

Los niveles de vinculacion juridica se establecen a nivel de capitulo, respecto de la
clasificacion econdmica de! gasto, y de area de gasto, respecto de la clasificacion
por programas, salvo para los capitulos dos y cuatro donde la vinculacién juridica del
gasto queda fijada a nivel de grupo de programas o programas.

En virtud de lo dispuesto en la Circular de la IGAE - Iniervencion General de Ia
Administracion del Estado — 11 de marzo de 1985, se establece |la posibilidad de
imputar gastos a aplicaciones presupuestarias inexistentes, pero siempre y cuando
exista el nivel de vinculacidon al que deberia pertenecer dicha aplicacién
presupuestaria.

4. En todo caso tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacion con que
aparezcan en los estados de gastos los créditos declarados ampliables.

5. En los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria para uno o varios
conceptos dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a
otros conceptos o subconceptos del mismo capitulo, cuyas cuentas no figuren
abiertas en la contabilidad de gastos publicos por no contar con dotacion
presupuestaria, no sera precisa previa operacion de transferencia de crédito, pero el
primer documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos, habra de

hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique:
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"Primera operacion imputada al concepto". En cualquier caso, habra de respetarse Ia
Orden EHA/365/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la Estructura de los
Presupuestos de las Entidades Locales.

Los créditos financiados con recursos afectados figuran asignados necesariamente a
un Proyecto de Gastos y quedan vinculados en si mismos, guedando sujetos a las
limitaciones cualitativas y cuantitatlivas que este hecho implica. Podran existir
proyectos que, cuando asi se acuerde por resolucion de la Alcaldia y a solicitud del
Area correspondiente, sélo queden afectados por las limitaciones cualitativas de la
vinculacién juridica, en los términos de la Regla 44 de la Orden EHA/ 4041/ 2004, de
23 de noviembre, por la que se aprueba la instruccion del modelo normal de
contabilidad local.
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TITULO II
OPERACIONES DEL PRESUPUESTO DE GASTO

CAPITULO |

Base 6°.- MODIFICACIONES DE CREDITO

Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacion o exceda del
crédito disponible a nivel de vinculacién juridica, segun lo establecido en la Base
anterior, se tramitara el expediente de modificaciéon presupuestaria que proceda de los
enumerados en el art. 34 RD 500/1990, con sujecién a las prescripciones legales y las
particularidades reguladas en estas Bases.

Base 7°.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

\ (ART. 35 A 38 RD 500/1990 y 177 RDL 2/2004).

1\ Cuando haya de realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el préximo
ejercicio y no exista en el Presupuesto crédito para ello, o sea insuficiente y no
ampliable al consignado, la Alcaldesa ordenard la incoacion del expediente de
concesion de crédito extraordinario, en el primer caso, o de suplemento de crédito
en el segundo, mediante providencia.

previsto en el articulo 177 RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

L 10_;2 El expediente a que se refiere el parrafo anterior, se ajustara en su tramitacion a lo
‘ C/ L

.8. De acuerdo con lo establecido en el apartado 4 del precepto legal citado, para

financiar el crédito extraordinario o el suplemento de crédito, podran emplearse las
siguientes fuentes:

a) Remanente liguido de Tesoreria.

b) Con nuevos 0 mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
ejercicio corriente. En este caso deberd justificarse que el resto de los
ingresos vienen efectuandose con normalidad, por lo que es presumible se
cumplan las previsiones presupuestarias.

c) Mediante anulaciones o bajas de créditos de ofras aplicaciones
presupuestarias del Presupuesto vigente no comprometidas, cuyas
dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del respectivo servicio.

d) Los créditos extraordinarios y los suplementos de créditos para gastos de
inversidén podran financiarse también con operaciones de crédito.

e) Excepcionalmente podra recurrirse a operacién de crédito para financiar
nuevos 0 mayores gastos por operaciones corrientes, a tenor de o previsto
en el apartado 5 del articulo 177 antes citado, y de acuerdo con las
formalidades que en dicho precepto se establecen.

4. Las modificaciones de Presupuesio reguladas en esta Base requeriran acuerdo del
Pleno de la Corporacién, siguiendo las normas sobre informacion, reclamaciones,

recursos y publicidad a que esta sometida la aprobacion del Presupuesto General.
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Base 8°.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO (ART. 40 A 42 RD 500/1990 y 179
y 180 RDL 2/2004)

1. De acuerdo con lo que se establece en el articulo 179 del RDL 2/2004, de 5 de
marzo, se regula como sigue el régimen de modificaciones presupuestarias cuando
se recurra a la transferencia de crédito como medio de financiacién de las mismas.

a) Sila transferencia se realiza entre conceptos presupuestarios pertenecientes
a distintas Areas de Gasto, la aprobacion de las mismas y su tratamiento se
acomodara a las formalidades previstas para la aprobacion del Presupuesto
General en los articulos 169 y 171 del RDL antes citado.

b) Cuando la transferencia se produzca entre conceptos presupuesiarios que se
encueniren dentro de la misma Area de Gasto y pertenezcan a distintos
niveles de vinculacion juridica, sera propuesta por el organo gestor de los
creditos presupuestarios y autorizados por Decreto de la Presidencia, previo

\ informe de Intervencion.

c) Si la transferencia de crédito que se propone afecta solo a créditos de
personal, aun en el caso que pertenezcan a distinta Area de Gasto, seguiran
la misma tramitacion y formalizacién que las reguladas en el apartado
anterior.

d) No tendran la consideracién legal de transferencia las alteraciones de crédito
entre aplicaciones presupuestarias pertenecientes a un mismo nivel de
vinculacion juridica, segun lo previsto en la base 5.

e) Las transferencias de Crédito de cualquier clase estaran sujetas a las
limitaciones que se determina en el articulo 180 del RDL 2/2004, de modo
que:

f) No afectard a los creditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos
durante el ejercicio.

g) No podran minorase los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecte a créditcs de personal, ni
los créditos incorporados como consecuencia de remanentes no
comprometidos procedentes de presupuestos cerrados.

h) No podran incrementarse créditos que como consecuencia de otras
transferencias hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando afecten a
créditos de personal.

i) Las anteriores Iimitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que
se produzcan como consecuencia inevitable de reorganizaciones
administrativas aprobadas por el Pleno de la Corporacion. En el acuerdo de
referencia se hard mencion expresa de las transferencias que sera preciso
llevar a cabo para poner en funcionamiento |a reorganizacién prevista.

2. El procedimiento administrativo a tramitar sera el siguiente:
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formulada por la Unidad

Administrativa del Programa Presupuestario afectado, en la que se acredite la
conveniencia y cporiunidad de su realizacion dentro del ejercicio corriente. Se
requerird la conformidad del Concejal Delegado del Area y el visto buenc del
Concejal Delegado de Hacienda. El Expediente debera contener:

s La propuesta de la Unidad Administrativa.
s La aplicacion o aplicaciones presupuestarias objeto de incremento o
minoracién y su importe.
¢ Elimporte del expediente.

e EIl Informe favorable de

Base 9°.- AMPLIACION DE CREDITOS

¢) Acuerdo del Organc competente para su aprobacion.

la Unidad Administrativa del Programa
presupuestario que cede crédilo, si el Programa que lo recibe es
competencia de otra Unidad Administrativa o el visto bueno del Concejal
del Area que cede el crédito.
« El documento contable de Retenciéon de Crédito sobre las aplicaciones
presupuestarias que se proponen aminorar (RG).

b) Informe de Intervencién: Sera preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

~‘I De conformidad con lo dispuesto en el articulo 178 del RDL 2/2004 de 5 de marzo y

el articulo 38 del R.D. 500/1990 de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo 1°
del Texto 6° de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, tendran Ia
consideracion de ampliables en gastos, los créditos de las aplicacion presupuestarias
que correspondan a gastos financiados con recursos expresamente afectados, que

s0n las siguientes:

. CONCEPTO
APLICAGION DENOMINACION | \NGRESOS | DENOMINACION
PRESUPUESTARIA
9200/83000 Anticipos reintegrables 830 Anticipos de pagas al

personal

Las subvenciones o aportaciones de otros organismos y préstamos para financiar,
en su caso, los distintos Planes Corrientes de Actividades o Inversiones cuyas
aplicaciones presupuestarias se encuentran recogidas en el Presupuesto.

1. La ampliacién de créditos exigira la tramitacion de expediente, informado por la
Intervencion, en el que se acredite el reconacimiento en firme de mayores derechos
sobre los previstos en el Presupuesto de Ingresos.

2 La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito que afectan al
Presupuesto del Ayuntamiento corresponde a la Alcaldia-Presidencia.
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Base 10°.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS (ART. 43 A 46 RD
500/1990 y 181 RDL 2/2004)

1. Podran generar crédito en el estado de Gastos los siguientes ingresos de naturaleza
no fributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o
juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus
Organismos Auténomos, gastos de la competencia local. Sera preciso que se
haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente,
acuerdo formal de conceder la aportacién.

b) Enajenacién de bienes municipales.

¢) Prestacién de servicios, por la cual se hayan liquidado tasas o precios
publicos, en cuantia superior a los ingresos presupuestados. En este caso, el
pago de las obligaciones reconocidas correspondientes a gastos aplicados
en las aplicaciones presupuestarias cuyo crédito ha aumentado en razén de
la generacion de créditos gueda condicionado a la efectiva recaudacion de
los derechos.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra
reponer crédito en la cuantia correspondiente.

e) El expediente de generacién de créditos, serd aprobado por la Alcaldia-
Presidencia, previo informe de intervencion.

Base 11°.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITOS (ART 47 Y 48
RD 500/1990)

1. Se incorporaran a los correspondientes créditos del Presupuesto, los remanentes de
crédito no utilizados, procedentes de:

a) Los crédilos extraordinarios y suplementos de créditc asi como las
transferencias de crédito que hayan sido concedidas o autorizadas en el
ultimo trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que amparan compromisos de gastos del ejercicio anterior
debidamente adquiridos.

c) Los créditos por Operaciones de Capital.

d) Los créditos autorizados en funcidn de la efectiva recaudacién de los
derechos afectados.

2. No seran incorporables los créditos declarados no disponibles, ni los remanentes de
crédito ya incorporados en el gjercicio precedente.

3. No obstante, los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con
ingresos afectados deberan incorporarse obligatoriamente, sin que le sean
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aplicables las reglas de limitacién en el numero de ejercicios, salvo que se desista
total o parcialmente al iniciar, a continuar la ejecucion del gasto o que se haga
posible su realizacion. El expediente debera ser informado por Intervencién y una
vez autorizado por Decreto de la Presidencia, sera ejecutivo sin mas.

4. Sera requisito imprescindible para la incorporacion del remanente que se arbitren los
recursos financieros que amparan el nuevo gasto.

5. A la liquidacion del Presupuesto se formara un estado comprensivo de los
remanentes de crédito. Este estado formulado por la Intervencién se sometera a
informe de los responsables de cada Centro Gestor del Gasto, al objeto de que
formulen propuestas razonadas de incorporacién de remanentes, propuesta que se
acompanard de los proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la
gjecucion de la correspondiente actuacién a lo largo del ejercicio. Si los recursos
financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar, el Presidente,

"~ previo informe de Intervencion, establecera las prioridades de actuacion.

Comprobado el expediente por la Intervencién, y la existencia de suficientes
recursos financieros, se elevara el mismo al Presidente de la Corporacion, para su
aprobacian.

Se podran incorporar los remanentes de crédito del afio precedente antes de que
= esté aprobada la liquidacion del ejercicio anterior, cuando se financien ¢con nuevos o
CRI mayores ingresos o compromisos firmes de aportacion, y en caso de remanentes de
o créditos con financiacion afectada.

7. Las obligaciones derivadas de compromisos de gastos del ejercicio anterior que no
sean objeto de incorporacién, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente,
siempre que carezcan de financiacién afectada.

Base 12°.- BAJAS POR ANULACION (ARTICULOS 49 A 51 RD 500/1990)

1. En el expediente de bajas de créditos por anulacion, la tramitacién a seguir sera:
2. Formalizacion de expediente a iniciativa de la Alcaldia-Presidencia o del Pleno.
3. Aprobacién por el Ayuntamiento Pleno.

4. Cuando las bajas de créditos, se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte del expediente en que se tramite para la aprobacién
de aquellos.

5. En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacion de remanentes de
tesoreria negativos o0 a la ejecucion de otros acuerdos del Pleno Municipal, seran
inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar nuevo tramite.

Base 13°.- MODIFICACIONES DE CREDITO SOBRE PRESUPUESTO
PRORROGADO

1. De conformidad con lo dispuesto en el art. 21.6 RD 500/1990, de 20 de abril, las

modificaciones efectuadas sobre el Presupuesto prorrogado se entenderan hechas
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sobre el Presupuesto definitivo, salvo que el Pleno disponga en el propio acuerdo de
aprobacién de este ultimo que determinadas modificaciones se consideran incluidas
en los créditos iniciales, en cuyo caso deberan anularse los mismos.

2. Aprobado el Presupuesto definitivo, deberan efectuarse los ajustes necesarios para
dar cobertura, en su caso, a las operaciones efectuadas durante la vigencia del
Presupuesto prorrogado.

CAPITULO I
L Q SITUACION DE LOS CREDITOS
\{ Base 14°- RETENCION DE CREDITOS. (ARTICULOS 31Y 32 RD 500/1990)
\\
( 'i /»f\ La Intervencion Municipal podra efectuar retenciones de crédito para garantizar la
}% }\J exystenma de crédito suficiente para el supuesto de gastos con devengos periédicos e
b Jmportes susceptibles de estimacion, asi como para otros gastos de probable ejecucion.
/ y 'Tamblen podran retenerse por la Intervencion Municipal los gastos de devengo cierto y
t . cuantia determinada.

Base 15°.- CREDITOS NO DISPONIBLES (ARTICULO 33 RD 500/1990)

1. Sin perjuicio de ia iniciativa de la Alcaldia-Presidencia, de {a Junta de Gobierno Local
o del Pleno, cuando un Concejal Delegado responsable de un Area considere
necesario declarar no disponible total o parciaimente el crédito de una aplicacion
presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulara propuesta razonada
que debera ser conformada por el Teniente de Alcaldesa Delegado de los Servicios
Economicos.

2. La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Plenoc Municipal.

CAPITULO I

EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Base 16°.- GESTION DEL ESTADO DE GASTOS

1. De acuerdo con lo prescrito en el articulo 133.4 de la Constitucion Espafiola se
dispone que «la Administracion Local s6lo podra contraer obligaciones financieras y
contraer gastos de acuerdo con las leyes». En congruencia con ello, el art. 183 RDL
2/2004 establece que la «ejecucion de los créditos consignados en el Presupuesto
de Gastos de las Entidades locales se efectuard conforme a lo dispuesto en la
presente seccion y, complementariamente, por las normas que dicte cada Entidad y
queden plasmadas en las Bases de Ejecucion del Presupuesto».

2. Atendiendo a lo dispuesto en los arts. 52 del RD 500/1990 de 20 de abril y 184 RDL
212004, con caracter general, la gestidn de los presupuestos de gastos comprende la
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autorizacién, el compromiso, el reconocimiento y la ordenaciéon del page. Al gue
podemos sumar la realizacién del pago.

3. Con ello, la gestion de los Presupuestos de gastos de la Entidad se realizara a
traves de las siguientes fases:

- Retencién de crédito

- Autorizacion del Gasto

- Disposicién o compromiso del gasto

- Reconocimiento y liquidacién de la obligacién
- Ordenacion del pago

- Realizacién del pago

4. Cada Técnico responsable del servicio correspondiente, con el visto bueno del
concejal proponente, efectuara al 6rgano que corresponda, en razén de su cuantia y
procedimiento (Alcalde, Junta de Gobierno Local o Pleno), para su reconocimiento o
aprobacidn, la propuesta de gasto correspondiente informada la misma debidamente

caracter general, a fin de asegurar la existencia de crédito de la propuesta de gasto,
se procedera a efectuar una retencidén de crédito del mismo. En cualquier caso, no
procedera autorizar gasto sin la existencia de crédito suficiente.

\ por el técnico competente en la materia, antes de que se origine la obligacidn. Con

Base 17°.- FASES DE LA GESTION DEL ESTADO DE GASTOS

La ejecucion de los créditos consignados en el presupuesto de gastos se efecluara
+ tramitando las fases previstas en los articulos 184 del Real Decreto Legislativo 2/2004,

" de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las

Haciendas Locales, y 52 del Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril, por el que se
desarrolla el capilulo primero dei titulo sexto de la citada Ley, con el contenido y alcance
siguientes:

AUTORIZACION DEL GASTO (Fase A)

Es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto determinado por
una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

La autorizacion constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, si
bien no implica relaciones con terceros externcs a la Entidad Local

DISPOSICION O COMPROMISO DEL GASTO (Fase D)

Es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los tramites
legalmente establecidos, la realizacion de gastos, previamente autorizados por un
importe exactamenie determinado.

La disposicion o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros,
vinculando a la Entidad Local a la realizacién de un gasto concreto, determinado tanic
en su cuantia como en las condiciones de ejecucion. En procedimientos de contratacién
administrativa coincide con la adjudicacion de los contratos.
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Los requisitos de esta 22 fase son:
A.- Si se trata de gastos previamente autorizados:

o Que el importe del gasto a disponer no exceda del autorizado.
e Que la seleccion del destinatario del gasto se haya efectuado de acuerdo con la
normativa vigente y que se proceda a la fiscalizacién previa por la Interventora.

B.- Si se realizan simultdneamente autorizacion y disposicion, habra de constatarse el
cumplimiento de los requisitos correspondientes a ambas fases.

Y La disposicién o compromiso de gasto se materializara en la firma de los documentos
\ contables D.

RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE LA OBLIGACION (Fase O)

Entidad derivado de un gasio autorizado y comprometido, previa acreditacion

4 - - documental ante el 6rgano competente de la realizacién de la prestacion o el derecho

WU s del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y
R t’;oimprometieron el gasto.

h v ~.“ - La simple prestacidon de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo

" suficiente para que la entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han

sido requeridos o solicitados por la autoridad u érgano competente. Si no ha procedido

la correspondiente autorizacién, podra producirse la obligacién unipersonal de devolver

los materiales y efectos, o de indemnizar al suministrador o ejecutante por quien hizo el

encargo.

A Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la
T
3

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacidon seran los
siguientes:

A.- En el caso de Facturas deberan contener los requisitos previstos en el Real
Decreto 1496/2003 de 28 de noviembre:

a) Numero y, en su caso, serie. La numeracién de las facturas dentro de
cada serie sera correlativa.

b) La fecha de su expedicion.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del
obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

d) Numero de identificacion fiscal atribuido por la Administracién espafiola
0, en su caso, por la de otro Estado miembro de la Comunidad Europea,
con el que ha realizado la operacién el obligado a expedir la factura.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de
las operaciones.
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f) Descripcidon de las operaciones, consignandose tedos los datos
necesarios para la determinacién de la base imponible del impuesto, tal y
como ésta se define por los articulos 78 y 79 de la Ley del Impuesto,
correspondiente a aquéllas y su importe, incluyendo el precio unitario sin
impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja
gue no este incluido en dicho precio unitario.

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las
operaciones.

h) La cuota tribularia que, en su caso, se repercuta, que deberd
consignarse por separado.

I) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se
documentan o en la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado,
siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedicién de la
factura.

A las facturas se acompanara en el caso de suministros copia de los albaranes de
enitrega, y en el caso de publicidad o publicaciones fotocopia de la publicacion o
publicaciones a que refiera.

Las certificaciones de obra deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en
que se fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el presupuesto de la
obra, y expresaran mediante simbolos numéricos o alfabéticos la correspondencia entre
las partidas detalladas en uno y otro documento. A la primera certificacion debera
acompanarse el acta de comprobacién de replanteo e inicio de obra y a la dltima el acta
de recepcion.,

Recibidos los documentos referidos, se remitiran al Area o Servicio Gestores del
Gasto, al objeto de que puedan ser conformados en su caso, acreditando que la obra, el
servicio o suministro se ha efectuado de conformidad con las condiciones contractuales.
Cumplimentado tal requisito, se trasladaran a la Intervencién, con el fin de ser
fiscalizadas. De existir reparos, se devolveran al Area o Servicio Gestor, para que sean
subsanados los defectos apreciades, si ello es posible, o devueltas al proveedor o
suministrador, en otro caso, con las observaciones oportunas.

Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevaran a la aprobacion de la Presidencia
de la Corporaciéon o de la Agencia Publica Administrativa Local, o de la Tenencia de
Alcaldia Delegada de! Area Econdomica o de quien le susiituya, que aprobara el
reconocimiento de la obligacion mediante la firma de los correspondientes documentos o
relaciones contables de O.

B.- Para los Gastos de Personal, deberan contener los siguientes requisitos:

s La justificacion de las retribuciones béasicas y complementarias del
personal eventual, funcionario y laboral se realizarda a través de las
néminas mensuales.

e Se precisara certificacién acreditativa de la prestacion de los servicios
que originan remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios
especiales o extraordinarios, asi como de |a procedencia del abono del
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complemento de prcductividad de acuerdo con la normativa interna
reguladora de la misma.

C.- En los Gastos Financieros, entendiendo por tales los comprendidos en los
Capitulos 3 y 9 del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones cargadas directamente en
cuenta bancaria, habran de justificarse con los documentos expedidos por las
entidades financieras por cada una de las correspondientes liquidaciones, con la
conformidad de !a Interventora y Tesorera de gque se ajustan al cuadro de
financiacion.

b) Del mismo modo se operara cuando se trate de otros gastos financieros, si
L bien en este caso habrdan de acompafarse los documentos justificativos, bien
sean facturas, liquidaciones, o cualquier otro que correspenda.

D.- TratAndose de Transferencias Corrientes o de Capital, se reconocera la
obligacion en base a |la correspondiente resolucion administrativa.

E.-Tratdndose de Ayudas Sociales se reconoceran las obligaciones mediante
relaciones nominativas suscritas por el Concejal o Teniente de Alcaldesa Delegado del
Area y por los/as técnicos competentes de los Servicios concedentes.

Corresponderd al Teniente de Alcaldesa Delegado del Area Econémica el
reconocimiento de obligaciones mediante la suscripcion de las correspondientes
relaciones contables.

En el supuesto de certificaciones de obra se requerira acuerdo de la Junta de
Gobierno Local, asi como informe detallado del técnico competente en la materia.

ORDENACION DEL PAGO (Fase P)

La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en
base a una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago
contra la Tesoreria de la Entidad.

Las ordenes de pago se instrumentaran mediante la firma de los
correspondientes documentos o relaciones contables de P, y se acomodaran al Plan de
Distribucién de Fondos que se establezca por el Ordenador de Pagos de cada uno de
los presupuestos.

En las Ordenes de Pago o relaciones contables de Ordenes de Pago se
expresaran los importes bruto y liquido del pago, la identificacion del acreedor y la
aplicacién presupuestaria correspondiente.

De las formalidades de autorizacién previa del gasto quedan exceptuados los
pagos gue se realicen en cumplimiento de obligaciones concretas impuestas por las
leyes, asi como las que se deriven de subvenciones que tengan consignacion concreta y
especifica en el Presupuesto. Tampoco es necesaria la autorizacion previa del gasto en
el pago de intereses y amortizacion de deudas aprobadas por la corporacion, ni el pago
de haberes de Personal. En todos estos casos, bastara con la toma de razon en
contabilidad.
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6. La operacidon de Retencién de Créditos con imputacién a ejercicio posteriores,
certifica la existencia de saldo en una aplicacion presupuestaria concreta,
susceptible de generar gastos que afecten a ejercicios sucesivos, para una o varias
anualidades.

Dicha operaciéon se registra, en el Diario General de Operaciones, mediante un
cargo a la cuenta 010 “Presupuestos de Gastos de ejercicios posteriores”, con
abono a la cuenta 011 “Retencién de Créditos de ejercicios posteriores”.

Este asiento se realiza a través de las divisionarias de la cuenta 010, y de las
correlativas divisionarias de la cuenta 011, en funcién de las anualidades a que se
refiera la Retencion.

El soporte documental de la operacién, lo constituye el documento RC.

. Las anulaciones de Retenciones de Credito se registran, en el Diario General de
» Operaciones, mediante un asiento idéntico al descrito en la Regla anterior, pero de
signo negativo.
El soporte documental de estas operaciones contables lo constituye el documento
RC/.

8. Las operaciones mUiltiples o mixtas que se puedan realizar y los correspondientes

documentos en que se formalizan son:

a. Autorizacién-Compromiso de Gastos sobre créditos disponibles, AD.
b. Autorizacion-Compromiso de Gastos sobre créditos retenidos pendientes
de utilizacion, AD.
En cada caso, los asientos a registrar, en el Diario General de Operaciones, son los
correspondientes a las operaciones individuales que los integran, efectuandose
éstos, simultaneamente, de forma encadenada.

9. Las anulaciones de operaciones mixtas se tramitan mediante documentos de
caracter inverso registrandose, en el Diario General de Operaciones, mediante
asientos simultaneos, idénticos a los de las operaciones directas, pero de signo
negativo.

Base 20°.- TRAMITACION DE PROPUESTAS DE GASTO Y EXPEDIENTES DE
CONTRATACION

NECESIDAD DE RETENCION DE CREDITO Y APROBACION DE LOS GASTOS.

1. Con caracter previo a la tramitacién de cualquier tipo de gasto con cargo a los
presupuestos sera preceptiva la solicitud del Servicio Gestor a la Intervencion de la
correspondiente Retencién de Crédito, la cual debera ir firmada por el Director del Area
o Jefe de Servicic o Responsable y Visto Bueno de la Alcaldesa-Presidenta o su
Concejal o Teniente de Alcaldesa Delegado.

2. La emision de ia Retenciéon de Crédito determina exclusivamente una reserva de
crédito en el presupuesto de gastos del ejercicio para una finalidad, no exime de la
obligacion de tramitar la aprobacion de los gastos, ni supone que los mismos hayan sido
fiscalizados por la Intervencion. La Retencion de Crédito en ningun caso tiene vigencia
una vez finalizado el ejercicio, y si el gasto no se ha realizado y el Area prevé su
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Con caracter general, en el caso en el que corresponda a la Alcaldia-Presidencia
o a la Junta de Gobierno Local de la Corporacién la autorizacion y disposicion de las
gastos, bastara con el Decreto de Alcaldia o el Acuerdo de Junia de Gobierno Local de
la previa autorizacion y disposicion del gasto, sustituyéndose el Decreto de
Reconocimiento de la obligacion gue conlleva por la firma de la Alcaldesa, o Concejal
Delegado en los documentos contables que recojan dicho gasio.

En las anulaciones de las autorizaciones de gastos o disposiciones, asi como de
los documentos contables de reconocimiento de la obligacion que da lugar
respeclivamente a la emisién de los documentos A/, AD/, ADO/, bastarad la toma de
razén en contabilidad siempre que tengan su origen en un error o en la simple diferencia
entre lo contratado y lo efectivamente ejecutado, debiendo constar en el texto de estos
documentos contables la incidencia que los genera.

Base 18°.- ACUMULACION DE LAS FASES DEL PROCESO DE GESTION
DEL GASTO. (ARTICULOS 67 y 68 RD 500/30)

No obstante, un mismo aclo de gestidon del Presupuesto podra abarcar mas de
Ana fase en aras de la agilidad administrativa y en funcién de la naturaleza del gasto,

. '_pudlendo darse exclusivamente los siguientes supuestos:

Autorizacion-Disposicién, AD
Autorizacion-Disposicidn-Reconocimiento de Ia obligacion, ADO

El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los mismos
efectos que si dichas fases se acordaran en actos adminisirativos separados.

En cualquier caso, la auloridad que adopte el acuerdo debera tener

competencia, originaria o delegada, para acordar todas y cada una de las fases que en
aquel se incluyan, sin perjuicio de lo expuesto en estas Bases.

Base 19°.- OPERACIONES DE GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL

=

. Son operaciones de gastos de caracter plurianual, aquellas que extienden sus
efectos a ejercicios posteriores a aquel en que se autorizan y comprometen.

2. Dichos gastos, de caracter plurianual, seran objeto de contabilizacion
independiente.

3. La Autorizacién y el Compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinan
al crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos presupuestos.

4. Para la realizacion de estas operaciones, también se podran efectuar Retenciones
de Crédito sobre los limites de compromisos fijados, finandose éstos, de acuerdo
con lo establecido en la normativa vigente.

5. De manera similar a lo indicado para los créditos del ejercicio corriente, los saldos
susceptibles de autorizar para cada anualidad de ejercicios posteriores, podran
estar en la situacion de disponibles retenidos.
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realizacion en el ejercicio siguiente debera solicitar una nueva retencién para el nuevo
ejercicio.

3. Todos los expedientes de contratacion, incluidos los menores, y de gasto deberan
ser objeto de aprobacién por el érgano competente en funcion de su cuantia y tipo
de contrato.

TRAMITACION DE LOS DISTINTOS CONTRATOS.

1. Contratos menores de Obras de hasta 50.000 euros {IVA excluido), que se ejecuten
en el ano sin posibilidad de prérroga:

- Se formulara peticion a la Intervencion de Reserva de Crédito, en la que conste
la justificacion de la necesidad de la contratacion, y a la que se acomparie la
siguiente documentacion:

e Presupuesto de Obras o Proyecto Técnico.

\\ e Acreditaciéon de la peticion de al menos tres ofertas.

\ La Intervencién Municipal remitira o comunicara la Retencién de Crédito al Area
o Servicio.
El Area o Servicio comunicara la adjudicacién a la empresa gue oferte la oferta
econdmicamente mas ventajosa indicandoles el numero de Retencion de Crédito
que financia la contratacién. En ninguin caso podra comunicarse la adjudicacion
de contratos sin Retencion de Crédito.

?\ - Tras la ejecucién de conformidad de la obra, el Area o Servicio Gestor
(R

presentara a la Intervencion la correspondiente factura debidamente conformada
y acompanada de la certificacion de obra.

2. Contratos de Obras de mas de 50.00C euros (IVA excluido), y todos aquellos que su
duracion sea superior al ano:

- Providencia de incoacidn del expediente por parte del Area o Servicio
competente por razén de materia, en la que se justifique la necesidad de la
contratacion.

- Solicitud a la Intervencion Municipal de RC en base a la providencia anterior, en
los supuesios en que los contratos comporten coste economico para el
Ayuntamiento.

- Solicitud a la Oficina Técnica de confeccién de proyecto técnico.

- FElaboracién por el Servicio de Coniratacion de Pliego de Clausulas
Administrativas particulares.

- Solicitud a la Intervencion Municipal de informe de fiscalizacion.

Aprobacion del gasto, proyecto o/y expediente de contratacién por parte del
organo competente.

- Tramitacion del expediente de contratacion a traveés del Servicic de Contratacion.

3. Tramitacion de contratos de Suministros Menores, tienen tal consideraciéon a efectos

de las Bases de Ejecucidon del Presupuesto aquellos cuyo importe no exceda de
1.200 euros (IVA excluido). Su tramitacion sera la siguiente:
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- Se formulara peticién a la Intervencion de "Reserva de Crédito y Propuesta de
Gasto” en la que conste sucinta justificacién de la necesidad de Ia contratacion.

- La Intervencién Municipal remitira o comunicara la retencion de crédito al Area o
Servicio.

- FEl Area o Servicio remitira a la Intervencion factura conformada acompafnada de
la RC.

4. Contratos menores de servicios, suministros y gestién de servicio publico de hasta
12.000 euros (VA excluido):

- Se formulara peticién a la Intervencion de “Reserva de Crédito y Propuesta de
Gasto” en la que conste la justificacién de la necesidad de contratacién. En el
° caso de los contratos de consultoria o de servicios tiene que acompafarse
informe técnico justificativo de la insuficiencia, la falta de adecuacién o la no
conveniencia de ampliacién de los medios materiales y personales con que
cuenta la Administracién para cubrir las necesidades que se trata de satisfacer a
través del contrato. Asi mismo, deberan acreditarse la peticion de al menos tres
ofertas.
- La Intervencién Municipal remitira o comunicara la retencion de crédito al Area o
Servicio.
- Aprobacién y adjudicacion por el érgano competente.
= - El Area o Servicio comunicara por escrito la adjudicacion a la empresa que oferte
mejores condiciones, haciendo constar el numero de retenciéon de crédito que
- financia la contratacion, no pudiendo en ningun casc comunicar la adjudicacion
de contratos sin Retencién de Crédito, debiendo suscribir el correspondiente
contrato administrativo.
- Tras la ejecucion de conformidad, el Area o Servicio Gestor presentara a la
Intervencién la correspondiente factura debidamente conformada.

5. Contratos menores de servicios, suministros y gestion de servicio publico de entre
12.000 euros y 18.000 euros (IVA excluido):

- Se formulara peticion a la Intervencién de “Reserva de Crédito y Propuesta de
Gasto” en la gue conste la justificacidn de la necesidad de la contratacién. En el
caso de los contratos de consultoria o de servicios tiene que acompaharse
informe técnico justificativo de la insuficiencia, la falta de adecuacion o la no
conveniencia de ampliacion de los medios materiales y personales con que
cuenta la Administracion para cubrir las necesidades que se trata de satisfacer a
iravés del contrato. Debera acompanarse la acreditacion de la peticion de al
menos tres ofertas. .

- La Intervencién Municipal remitirda o comunicara la retencién de crédito al Area o
Servicio.

- Tramitacién del expediente de contratacion a través del Servicio de Contratacién.

8. Contratos de servicios, suministros y gestion de servicio publico de méas de 18.000
euros (IVA excluido):

- Providencia de incoacién del expediente por parte del Area o Servicio
competente por razéon de materia, acompanandose informe técnico justificativo
de la insuficiencia, la falta de adecuacién o la no conveniencia de ampliacién de
los medios materiales y personales con que cuenta la Administracion para cubrir
las necesidades que se trata de satisfacer a través del contrato.
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- Solicitud a la Intervencién Municipal de Retencion de Crédito en base a la
providencia anterior, en los supuestos en que los contratos comporten coste
econdmico para e! Ayuntamiento.

- Redaccion del Pliego de Prescripciones Técnicas.

- FElaboracion por el Servicio de Contratacion de Pliege de Clausulas
Administrativas particulares.

- Solicitud a la Intervencién Municipal de informe de fiscalizacion.,

- Aprobacion del gasto, proyecto o/y expediente de contratacion por parte del
organo competente (lo que dard lugar a la contabilizacién de la fase A de
ejecucion presupuestaria).

\\ - Tramitacién del expediente de contratacion a través del Servicio de Contratacion.

9\ La tramitacion de Contratos de Cencesion de Obra Publica:

Providencia de incoacion del expediente por parte del Area o Servicio
competente por razén de la materia, acompafandose informe técnico
\‘ Justificativo.

w - Solicitud a la Intervencidn municipal de Retencion de Crédito en base a la
providencia anterior, en Ios supuestos en gue los contratos comporten coste
i econémico para el Ayuntamiento.

- Redaccion del Pliego de Prescripciones Técnicas, y demas documentacion

pertinente.

- Elaboracién por el Servicio de Coniratacion de Pliegp de Clausulas
Administrativas particulares.

- Aprobacion del gasto, proyecto o/y expediente de contratacion por parte del
érgano competente (lo que dara lugar a la contabilizacion de la fase A de
ejecucién presupuestaria).

- Tramitacion del expediente de contratacién a través del Servicio de Contratacion.

10. Informes en los expedientes de contratacion:

La tramitacién de los expedientes de contratacidn, salvo en el supuesto de contratos
menores, requerira la emisién de los siguientes informes:

- Los preceptivos de Secretaria e Intervencion.

- Del Servicio de Contratacion y Patrimonio sobre la forma y procedimiento de
contratacién elegido.

- Del Servicio de Contratacion y Patrimonio sobre la disponibilidad de los terrenos,
en los casos de contratos de obras.

- De la Oficina Técnica acerca de la supervision de los proyectos de obra, y sobre
el estudio geotécnico.

- De los servicios proponentes para justificar la necesidad y carencia de medios
propios del Ayuntamiento en los contratos de consultoria, asistencia o servicios.

- Aguellos en los contratos de consultoria, asistencia o servicios.

- Aquellos que sean requeridos por la Secretlaria o la Intervencion en atencion a
las condiciones particulares del expediente.

11. Revisiones de contratos con indices de precios:

Cuando proceda tramitar una modificacion del precio o tarifas de un contrato con
vigencia superior a un ano, con motivo de la aplicacién de la variacién experimentada en
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el indice de Precios que en el mismo se establezca, resultara preceptivo aplicar el
siguiente procedimiento:

Desde el Area o Servicio responsable de la correcta ejecucion del contrato,
debera incoarse expediente de modificaciéon, debiendo expedirse la correspondiente
propuesta de revision de precios del contrato, bien de oficio o a instancia del interesado.

El expediente deberd constar de la propuesta de Acuerdo o Resolucion de
aprobacion del gasto, solicitud del interesado, si la hubiere, copia del contrato en vigor, e
informe justificativo de la aplicacion y célculo de la cantidad que resulte de aplicacion.

Remisién del expediente completo a Intervencion, para emisién de RC y de
informe de fiscalizacién.

Si procede, el Servicio de Contratacion tramitara la aprobacion por el érgano
competente por razén de cuantia del contratc o tarifas revisados y del gasto que se
derive de ello asi como su posterior contabilizaciéon del compromiso de gasto.

N Base 217.- NORMAS ESPECIFICAS DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION

DEL PRESUPUESTO

NI
‘.,f"'.‘\_ GASTOS DE PERSONAL

cargos, eventual de gabinetes, funcionarios, laborales y otros) se formalizaran en
documenios AD, reconociéndose la obligacion a medida que se devenguen en
documento ADO, (en su caso), cuando la eficacia administrativa asi lo exija, con
imputacién a las aplicaciones presupuestarias de gastos correspondientes, por el
importe que realmente devengaran durante el ejercicio.

\ .
,:;—;;11. Las retribuciones del personal de todas las clases de servicio de la entidad (altos
&

2. Los anticipos a cuenta de la nomina, se contabillzarAn como pagos no
presupuestarios que quedaran cancelados mediante descuento de la némina del
mes correspondiente cuyo importe se ha anticipado.

En materia de gestion del gasto de estos anticipos a cuenta de la némina del mes:
las solicitudes se cursaran al area de personal del Ayuntamiento que formara la
consiguiente relacion de anticipos, donde se especifique el importe y el beneficiario.

Se entendera debidamente autorizado el gasto y reconocida la obligacién
mediante la mera toma de razon en contabilidad, a fin de dotar de eficacia al sistema. En
cualquier caso, solo procedera a contabilizarse las propuestas de anticipos cursadas
desde el Area de personal, debidamente autorizadas mediante firma de la Alcaldia-
Presidencia o Concejal Delgado, y del Técnico responsable del Area de recursos
humanos, en su caso.

En materia del Derecho aplicable a dichos anticipos se estara a la normativa en
vigor.

3. Los anticipos reintegrables tendrén el caracter de presupuestarios. En materia de
gestion del gasto, se procedera a cursar solicitud al Area de Recursos Humanos.
Verificada la existencia de crédito en la aplicacion presupuestaria correspondiente, y
en caso de entender procedente la misma conforme a la normativa aplicable y a la
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situacién de hecho del trabajador, se emitira informe favorable por dicha Unidad
Administrativa. Mediante Decreto de Alcaldia o Concejal Delegado, se autorizarad y
reconocera la obligacién del anticipo.

GASTOS EN OBRAS

Se efectuara una retencién adicional del 10% del presupuesto adjudicado de las

cbras en el gjercicio en que éstas finalicen en el caso de gastos plurianuales (articulo
47.2 apartado 2° de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria)

1.

R

COSTAS JUDICIALES

Dado el poco importe que caracteriza este gasto, y considerandc la naturaleza de la

misma en aras de una agilidad administrativa, se sustituira e! acto administrativo de

autorizacién, disposicion y reconocimiento de la obligacion por la toma de razéon en

contabilidad del documento contable "ADQO”. De modo que el tramite a seguir sera el

siguiente:

* Remisién por la asesoria juridica del acuerdo judicial con el conforme
correspondiente a la intervencion municipal para su contabilizacién.

= Fiscalizacion, que sera de conformidad constando la conformidad del area, su
caracter de firme y la previa y necesaria existencia de crédito adecuado.

= Emision del documento contable "ADQ",

= Traslado a la Tesoreria municipal.

L_|* SUBVENCIONES NOMINATIVAS
o
1. Las subvenciones nominativas que figuren en el presupuesto municipal a favor de

asociaciones dara lugar con el acuerdo municipal a la emisién del documento
contable “AD".

2. El acuerdo de Junta de Gobierno local de aprobacion del convenio que lo desarrolle

dara lugar a la emisidén del documento contable “O".

TRANSFERENCIAS CORRIENTES Y DE CAPITAL A FAVOR DE ENTES PUBLICOS,
DERIVADO DE LA PERTENENCIA A LOS MISMOS

1.

El acuerdo municipal de aprobacién de los presupuestos dara lugar a la emision, del
documento contable “ADQ". Si bien, se habra de unir a los mismos el acuerdo o
notificacién correspondiente de la entidad publica donde quede acreditado el importe
a satisfacer.

Las subvenciones que figuren en el Presupuesto a favor de Agencias Publicas
Administrativas dependientes de esta Entidad se librardn con caracter general
mensualmente por doceavas partes sin tramite alguno salvo que por la Alcaldia se
establezca otro plan de disposicién de fondos.

Base 22°.- LA AUTORIZACION, DISPOSICION DEL GASTO (ARTICULOS 54 A
57 RD 500/1990) Y RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES (ARTS.
58 A 60 RD 500/1990)

El 6rgano competente para autorizar, disponer y reconocer las obligaciones sera el

determinado en a normativa vigente con las siguientes matizaciones
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En el Ayuntamiento:

1. Con caracter general, la Sra. Alcaldesa de la Corporacion tiene atribuidas estas
competencias.

2. Con caracter particular, el Pieno de la Corporacion ha delegado en la Junta de
Gobierno Local, la autorizacién de los gastos de naturaleza plurianual.

En la Agencia Publica Adminisirativa Local denominada Instituto de Promocion,
Fomento Socio-Econémico y Formacion.

1. Al Consejo de Direccidn:
La autorizacién y disposicidn de los gastos atribuidos en el apartado anterior al

\ Ayuntamiento Pleno y a la Junta de Gobierno Local.

N 2. Al Presidente del Consejo de Direccidn.
La autorizacion y disposicidn de los gastos atribuidos en el apartado anterior a la
Ny . Alcaldesa.

El Presidente podra delegar la competencia en materia de autorizacion y disposicion

AN | |
S AT de gastos en los Vicepresidentes ejecutivos del Instituto por razon de sus competencias.
\ f Estas delegaciones deberan ser expresas y especificar los limites y circunstancias
>\ L ., de las mismas en el oportuno Decreto de Delegacion.
) I/I : // I‘
. 3. Al Gerente.
. La autorizacion y disposicién de los gastos sometidos al Real Decreto Legislativo

3/2011 de 14 de noviembre que regula el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico, que no superen los 6.010,12 €.

Base 23°.- ORDENACION DEL PAGO. (ARTICULOS 61 a 66 RD 500/90)

La ordenacion de pago de aquellas obligaciones previamente reconocidas y
liguidadas correspondera:

a) En el Ayuntamiento: a la Alcaldesa de la Corporacién.

b) En la Agencia Pulblica Administrativa denominada Instituto de Promocion,
Fomento Socio-Econémico y Formacion: al Vicepresidente Ejecutivo primero,
que podra delegarlo en el Gerente.

CAPITULO IV

OTRAS OPERACIONES DE GASTO

Base 24°.- PAGOS A JUSTIFICAR. (ARTICULOS 69 a 72 RD 500/90 y art.
190RDL 2/2004)

Se libraran y considerardn como pagos "a justificar", las cantidades que deben
satisfacerse para la ejecucion de servicios cuyos comprobantes no se pueden obtener a
tiempo de hacer los pagos, circunstancia que apreciaran en fodo caso por el Ordenador

y la Interventora.
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Constitucion: Estas ordenes se expediran siempre en base a una resolucién de
la autoridad u érgano competente para autorizar el gasto y se aplicaran a los
correspondientes créditos presupuestarios. Esta autorizacion debe ser expresa scbre la
aprobacion del pago a justificar y correspondera al Teniente de Alcaldesa Delegado del
Area de Hacienda.

Con base en las propuestas que efectlen los encargados o responsables de los
servicios, podra ordenarse se libren cantidades "a justificar” con cargo a las
consignaciones establecidas para gastos de viaje, material no inventariable, contra
reembolsos, material de oficina y para el normal desarrollo de los servicios, y de
aquellas atenciones excepcionales cuyos justificantes no puedan producirse con
antelacion a su pago, excepto para contratacién de personal, contratacion
administrativa, retenciones tributarias y abono de subvenciones. Los mandamientos gue
se expidan en dichas condiciones se aplicaran a los capitulos, articulos, conceptos o
aplicaciones presupuestarias correspondientes y los perceptores quedaran obligados a
justificar su inversién en el plazo que se hubiese senalado, sin que exceda de tres
meses. El importe global no podra ser superior a 12.000 euros.

La expedicion de las 6rdenes de pago a justificar sdlo podra efectuarse previa la
aprobacion por el Organo competente en los supuestos siguientes:

e Cuando los documentos justificativos no puedan ser aportados antes de formular
el preceptivo mandamiento pago.
e« Cuando no es posible justificar de modo inmediato o inminente la cuantia del

pago.
Situacién y disposicién de los fondos:

En aquellos servicios donde se repita con regularidad estos tipos de pagos, la
Tesoreria valorara e informard la apertura de una cuenta en entidad financiera, donde
situar esios fondos. También podra ser solicitada a propuesta del perceptor de los
fondos del Servicio o Area correspondiente firmada junto al Concejal Delegado de ésta.

Las disposiciones de fondos seran autorizadas por la firma del perceptor designado
en la resoluciéon correspondiente. Seran efectuadas mediante cheques nominativos o
transferencias.

Excepcionalmente, podran autorizarse disposiciones de fondos mediante la firma
mancomunada del Tte. Alcaldesa Delegado de Economia y Hacienda, de la Sra.
Interventora y de la Sra. Tesorera exclusivamente para reintegrar los fondos mediante
transferencia a un ordinal operativo del Ayuntamiento.

Los fondos situados en esta cuenta restringida de pagos a justificar tendran, en todo
caso, el caracter de fondos publicos y formaran parte integrante de 'a Tesoreria
Municipal.

Los intereses que, en su caso, produzcan los referidos fondos, se ingresaran en la
cuenta operativa indicada, comunicando a la Tesoreria el importe de los mismos para su
posterior aplicacion a los conceptos correspondientes de! presupuesto de ingresos.

Contabilidad y control:
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Los Pagos "a justificar" se ordenaran en un documento ADO acompanado de un
documento de autorizacion que incluird los siguientes requisitos:

Identificacién de los peticionarios.

Finalidad del gasto.

Célculo de su importe.

Firmas de las personas que solicitan.
Conformidad del Jefe del Servicio.

Autorizacion de la Alcaldia 6 Delegado/a del Area.

Una vez autorizado sera expedido el mandamiento de pago con el caracter de "a
justificar" y transferido su importe a la cuenta del ordinal de Tescreria restringido para
pagos a justificar.

No se efectuaran pagos a justificar en ejercicio distinto al de imputacién del ADO
correspondiente.

) Los Servicios deberan programar las solicitudes de pagos a justificar necesarios en
el ejercicio, de forma que queden abonados por la Tesoreria antes de finalizar el mismo.

I Los documentos ADO y P de pagos a justificar expedidos en un ejercicio y no

@bonados a 31 de diciembre, seran anulados por la Intervencion.

'Ol

‘Regimen de las justificaciones:

Los perceptores de cantidades "a justificar” presentaran en la Intervencion, dentro de
los tres meses siguientes a la realizacion del pago y siempre antes del fin del afio natural
en el que se le abonaron los fondos, la cuenta justificativa de |a inversién, en el modelo
establecido al efecto, acomparfiada de las facturas y recibos originales y, en su caso, de
la carta de pago acreditativa del reintegro de las cantidades no invertidas y de las
retenciones practicadas.

La justificacion de la aplicacién de los fondos habra de contener siempre
documentos originales sin que en ningln caso puedan admitirse justificantes firmados o
expedidos por el perceptor del libramiento. Los justificantes habran de corresponder a
las personas o entidades que directamente han percibido los fondos, no admitiéndose
los facilitados por intermediarios, salvo en los casos de incapacidad, y constaran de los
siguientes datos:

- Lugar y fecha de emisién.

- Firma del perceptor final.

- Nombre y D.N.I. o razén social y CIF.

- Importe total, especificando posibles descuentos o bonificaciones.

- Descuentos de I.R.P.F., caso de estar sometido al mismo y Carta de pago
acreditativa de las retenciones practicadas.

- Conformidad del Concejal Delegado del servicio

Los justificantes de gastos realizados por adquisicion de bienes y servicios, gravados
por VA, proporcionaran adicionalmente informacion de:

- Numero de factura.
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- Domicilio del destinatario.
- Descripcién de Bienes y Servicios.
- Tipo tributario y cuota.

En las facturas y recibos entregados como justificantes de pagos a justificar debera
especificarse que los mismos han sido abcnados.

Las facturas y recibos que no se cumplimenten con los requisitos antes expuestos,
presenten tachaduras, rectificaciones o cualguier otra anomalia que pueda poner en
duda su validez sera motivo de la devolucién de la cuenta.

La cuenta justificativa se sometera, previa fiscalizacidon, a la aprobacién del
Ordenador de Pagos.

No se expediran nuevas ordenes de pago “a justificar", por los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores que tuviesen aun en su poder fondos pendientes de
justificacion.

Los perceptores de fondos seran personalmente responsables de las deudas que
gontraigan por dar a los Servicios mayor extension de la que permitan las sumas
libradas.

.\,\ \P» Los perceptores de pagos a justificar seran responsables directamente si
. /, mcontrawenen las condiciones establecidas en la presente Base o las especificadas en la
. ! .'resolucion correspondiente, asi como las demas establecidas reglamentariamente, sin

_perijuicio del reintegro de los fondos al que hubiera lugar.

Se iniciara el expediente de reintegro cuando, transcurrido el plazo concedido, no se
haya presentado la correspondiente justificacion o ésta haya sido inferior a la cantidad
librada, en cuyo caso, el reintegro se exigird por la cuantia no justificada.

El perceptor de cantidades a justificar que hubiere de reintegrar la totalidad o parte
de ella y no lo hiciere dentro de los 8 dias siguientes al que se le ordenare, vendra
obligado a satisfacer el interés legal del dinero, a contar desde la fecha en que cumpliere
este plazo y hasta aquélla en que se verifique el reintegro. Dicho reintegro se practicara
sobre las retribuciones en curso (némina de haberes).

Obligaciones de los Perceptores:

Los perceptores serdn responsables de la custodia de los fondos y su correcta
aplicacion, siendo sus funciones entre otras:

« Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacién de los gastos y los
pagos sean documentos auténticos y originales.

e Identificar la personalidad y legitimacidbn de los perceptores mediante la
documentacion pertinente.

e Cuidar de cobrar los intereses que procedan para su posterior ingreso en la
Tesoreria.

o Custodiar y conservar los talonarios matrices de los cheques asi como los
cheques anulados a efectos de su control.
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» Practicar arqueos y conciliaciones bancarias, que deberan ser presentados a la
Tescreria e Intervencion municipal con ocasidén de la presentacion de
justificaciones de los fondos y al final de cada ejercicio.

o Justificar y reintegrar la totalidad de los fondos en los plazos especificados en las
presentes bases, y en todo caso a final de afio, de forma que el saldo bancario
de la cuenta restringida de pagos a justificar a 31 de diciembre sea cero.

Cumplir cuantas instrucciones emanen de la Tesoreria y/o la Intervencion para
un mejor seguimiento y control de los Pagos a Justificar.

Base 25%.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA. (ARTICULOS 73 a 76 del RD 500/90).

Para las atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo, tales como

dietas, gastos de locomocién, material de oficina no inventariable, conservacion y otros

o similares, los fondos librados a justificar, podran tener el caracter de "anticipo de caja

\‘\\\ fija" en los términos del art. 190.3 del RDL 2/2004 y 73 del RD 500/90. En particular
" podran atenderse por este procedimiento:

- Gastos del capitulo 2.
- Alenciones benéficas (concepto 480)

P Las provisiones de gastos a modo de anticipo de caja fija tendran caracter no
presupuestario y cuando se justifiquen y aprueben por la Sra. Alcaldesa las cuentas
justificativas, previo informe de la Interventora, se aplicaran al Presupuesto de gastos.

Constitucion:

/ La Constitucion del Anticipo se realizara en base a una resolucion adoptada por
[ el Teniente de Alcaldesa Delegado del Area de Hacienda a propuesta del Jefe del
Servicio, con la conformidad del titular del Area correspondiente, en la que se detallara:

» Descripcion de los gastos a atender, indicando la cuantia anual prevista para
cada aplicacién presupuestaria.

¢ Razones que fundamentan la excepcién al regimen general de tramitacién de los
gastos y pagos.

» Cuantia del anticipo solicitado.

e Funcionario que actuara como habilitado y sustituto.

Situacion y disposicion de los fondos:

Una vez adoptada la resolucion, la tesoreria procederd a la aperiura de la cuenta en
entidad financiera.

El anticipo se Iibrara por la cuantia acordada y se registrara como un movimiento
interno de tesoreria y simultaZneamente en la partida o partidas presupuestarias que
correspondan se realizara una retencion de crédito por el importe solicitado.

Las disposiciones de fondos seran autorizadas por |a firma del habilitado designado

en la resolucion correspondiente. Seran efectuadas mediante cheques nominativos o
transferencias.
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Excepcionalmente, podran autorizarse mediante la firma mancomunada del Tte.
Alcaldesa Delegado de Economia y Hacienda, de la Sra. Interventora y de la Sra.
Tesorera exclusivamente mediante movimiento interno de Tesoreria y para reintegrar los
fondos a ordinales operativos.

Los fondos situados en esta cuenta tendran, en todo caso, el caracter de fondos
publicos y formaran parte integrante de la Tesoreria Municipal.

Los ingresos de dicha cuenta procederan exclusivamente de las transferencias que
realice fa Tesoreria para la constitucion del anticipo de caja fija o para sus sucesivas
reposiciones, asi como de los intereses que, en su caso, produzcan los referidos fondos,
los cuales se ingresaran en la cuenta operativa indicada, comunicando a la Tesoreria el
importe de los mismos para su pesterior aplicacidn a los conceptos correspondientes del
presupuesto de ingresos.

Contabilidad y control:

Los pagos que el cajero realice a los acreedcres finales se registran cuando se
produzcan, previa identificacién por el habilitado-pagador del acreedor final (nombre y cif
) o nif en su caso), concepto del gasio, nimero de factura o documento equivalente,

~.. Siempre antes de la elaboracion de la correspondiente cuenta justificativa.
v g El plazo para aportar los datos anteriores serd de un mes desde el cargo en la
: Icuenta En caso contrario se acordara la cancelacion total o parcial de! anticipo por el
"importe pagado y no identificado.

En todo caso, a 31 de diciembre debera el habilitade haber justificado la totalidad de
\; los pagos efectuados y reintegrados los fondos sobrantes y no empleados de modo que
el saldo de la cuenta corriente restringida de pagos sea cero.

Asimismo a tal fecha deberan haberse registrade todos los pagos realizados.
Limites cuantitativos;

El importe del Anticipo de Caja Fija no podra exceder de la cuarta parte del crédito
definitivo asignado a la aplicacién presupuestaria a la cual han de ser aplicados los
gastos que se realizan por esie procedimiento.

No podran atenderse con cargo a estos fondos facturas correspondientes a
gjercicios anteriores.

El procedimiento de pago con cargo al anticipo de caja fija no excluye Ja fiscalizacién
previa de los gastos que los soportan, cuando ésta sea preceptiva.

Los drganos gestores adoptaran las medidas oporlunas para que los gastos se
realicen con constancia de crédito, cuidando especiaimente del cumplimiento de esta
norma.

Cuando de las justificaciones presentadas en la Intervencién para cada una de las
aplicaciones presupuestarias se deriven pagos por reposicion de fondos superiores a las
previsiones anuales solicitadas, se acordara la cancelacion total o parcial del anticipo
hasta el I'mite de dicho saldo.
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Régimen de las reposiciones y justificaciones:

Los habilitados de caja fija rendirdn cuentas ante el Teniente de Alcaldesa Delegado
de Hacienda por los gastos atendidos, a medida que sus necesidades de tesoreria
aconsejen |a reposiciéon de los fondos utilizados, asi como, obligatoriamente, dentro del
ejercicio presupuestario en que se constituyéd el anticipo, debiendo quedar totalmente
rendidas y justificadas estas cuentas antes del 31 de diciembre del mismo ejercicio
(debiendo reintegrar los fondos sobrantes y no empleados antes de final de ejercicio de
forma que a tal fecha el saldo de la cuenta corriente restringida de pagos sea en todo
caso cero).

En todo caso, a la rendicion de cuentas se acompanaran:

¢ Los justificantes originales del gasto realizado, factura o documento equivalente.
» Los justificantes de los pagos realizados, entendiendo por tal copia del talén o de
la orden de transferencia o recibo en el caso de pago en efectivo.

La propuesta de documento contable expedida por el 6rgano gestor con
imputacién a las aplicaciones presupuestarias a que corresponda el gasto
realizado, donde figurardn los terceros perceptores de los fondos.

% e Justificante, en su caso, del ingreso en la Tesoreria del saldo no empleado, en la

1 rendicion de cuentas de cierre del ejercicio.

La Intervencion emitira informe sobre la cuenta rendida, y, si no observase defectos,
la sometera a la aprobacion por el Teniente de Alcaldesa Delegado de Hacienda, tras lo
cual se remitira la propuesta de libramiento a la Tesoreria para que realice la reposicion.

Cuando la Intervencidon observase defectos en la cuenia rendida, la devolvera al
6rgano gestor, con su informe, para su subsanacion.

Recibida la rendicibn de cuentas informada con defectos, el érgano gestor,
procedera a ia subsanacién de las anomalias y tramitard de nuevo la propuesta de
reposicién subsanada.

En caso de disconformidad con el informe de la Intervencién, o los defectos
indicados no fuesen subsanables, el titular del Area debera someter la rendicion de
cuentas a la aprobacion del Teniente de Alcaldesa Delegado de Hacienda. Para ello
formara expediente integrado por la propuesta de reposicion informada con defectos, el
informe de la Intervencién y un informe de alegaciones motivado suscrito por el érganc
gestor de la cuenta en que expresamente se haga constar que, a pesar del informe de la
Interventora, la cuenia es susceptible de ser aprobada por el Teniente de Alcaldesa
Delegado de Hacienda.

Si el Teniente de Alcaldesa Delegado de Hacienda aprobase la Cuenta asi rendida,
se remitiran de nuevo todas las actuaciones a la Intervencion, para que, previo el
correspondiente informe de reparo, la contabilice y la remita a la Tescreria.

La aprobacion anterior no sera obstaculo, en su caso, para que la Intervencion, si
hubiese observado indicios de responsabilidad contable, adopte o proponga la adopcion
de las medidas oportunas.
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El titular del Area de Hacienda, a propuesta de la Tesorera y de la Interventora,
podra suspender la autorizacidn para la disposicién de fondos de una determinada
cuenta de gastos de funcionamienio a aquellas personas en cuya gestidn se hubiesen
observado irregularidades, incumplimiento de instrucciones de la Tesoreria o la
Intervencion, o actuaciones que pudieran causar perjuicio a la Hacienda municipal.

Del mismo modo, y cuando concurran las citadas causas, podra acordar el inmediato
reintegro del anticipo de caja fija de un determinado habilitado, que conllevara la
correspondiente rendicion de cuentas sobre el empleo de los fondos que no puedan ser
reintegrados.

Obligaciones de los Habilitados:

Los habilitados seran responsables de la custodia de los fondos y su correcta
aplicacion, siendc sus funciones entre otras:

o Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacién de los gastos y los
pages sean documentos auténticos y originales.

e |dentificar la personalidad y legitimacién de los perceptores mediante la
documentacion pertinente.

e Cuidar de cobrar los intereses que procedan para su posterior ingresc en la
Tesoreria.

* Rendir las cuentas que correspondan ante la Intervencién de Fondos, a medida
que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de fondos utilizados y

necesariamente en el mes de Diciembre de cada afio.
. e Reintegrar los fondos no gastados a final de afio, de forma que el saldo de la

cuenta restringida de pagos a 31 de diciembre tenga saldo cero.

e Custodiar y conservar los talonarios matrices de los cheques asi como los
cheques anulados a efectos de su control.

« Practicar arqueos y conciliaciones bancarias, que deberan ser presentados a la
Tescreria e Intervencion municipal con ocasion de la presentacion de
justificaciones de Ios fondos y al final de cada ejercicio.

« Cumplir cuantas instrucciones emanen de la Tesoreria y/o la Intervencidn para
un mejor seguimiento y control de los Anticipos de Caja Fija.

Base 26°.- PAGO DE SUBVENCIONES. (ARTICULO 59.3 RD 500/90)

1. Los perceptores de subvenciones de cualquier tipo deberan acreditar, antes de su
percepcion, encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales con esta Entidad
mediante las correspondientes certificaciones o documentos contables. A este fin,
con la presentacion de la solicitud deberan aportar dicha documentacién, debiendo,
por ello, solicitarlo con la antelacion suficiente.

2. Las subvenciones corrientes o de capital que figuren en créditos globales en los

capitulos correspondientes del estado de gastos del presupuesto, se concederan
conforme a criterios de publicidad y concurrencia, y tanto esto como las que figuren
nominativamente presupuestadas, se justificaran en la forma que establezca las
normas aprobadas para su concesion, en los términos de la Ley 38/2003, General de
subvenciones, de 17 de noviembre.
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3. Todos los beneficiarios de subvenciones deberan justificar la aplicacion efectuada del
total de los fondos concedidos. Las justificacion de la subvenciones publicas recibidas
se efectuard conforme a lo dispuesto en el arl. 30 Ley 38/2003, General de
Subvenciones, mediante copia compulsada de las facturas, que deberan reunir los
reguisitos establecidos en el art. 6 del RD 1496/2003, de 28 de noviembre por el que
se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion y se
modifica el Reglamento del Impuesto sobre el Valor afadido, o en su caso, del art. 4
del citado Real Decreto, y demas documentos de valor probatoric equivalentes con
validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, en los términos
establecidos reglamentariamente. Sin que en ningun caso, la subvencién pueda
superar el coste de la actividad o servicio subvencionado. Con estos efectos, se
deberd aportar declaracion jurada de no existir otra subvencién para la misma
finalidad o que, en otro caso, la misma no supera el coste de la actividad o servicio
subvencionado. Igualmente se debera presentar declaracion jurada de que los fondos
recibidos se han destinado a la finalidad para la que fueron concedidos.

' 4. La cuenta justificativa debera incluir declaracion de las actividades realizadas que

han sido financiadas con la subvencién y su coste, con el desglose de cada uno de

. los gastos incurridos, y su presentacion se realizara, como maximo en el plazo de
tres meses desde la finalizacién del plazo para la realizacién de la a ctividad.

< 5. El incumplimiento de este requisito puede dar lugar a la reclamacién de la cantidad
librada en concepto de subvencion e imposibilitara al perceptor para recibir nuevas
cantidades con este caracter en lo sucesivo.

'6 I Quedan excluidos de los requisitos establecidos en los apartados anteriores las

: transferencias que tienen como objeto servir de ayudas economicas destinadas a

satisfacer gastos de emergencia social. A titulo de ejemplo y sin caracter exhaustivo

se consideran como tales ayudas para el pago de luz, agua, alimentos, productos

médicos...si bien el area implicada (de servicios sociales, de la mujer...) debera

realizar un seguimiento de las misma a fin de garantizar la equitativa distribucion de

los recursos. En la concesion de éstas se debera valorar la especial situacion
economica y social de los beneficiarios.

7. Los perceptores de subvenciones podran percibir pagos a cuenta o anticipados
cuando ello esté debidamente justificado.

8. El Ayuntamiento de Puerto Real cuenta con unas Bases Generales Reguladoras de
Subvenciones, donde se regula el procedimiento a segquir, debiendo cumplir el
procedimiento indicado en las mismas.

Base 27°.- CONVENIOS DE COLABORACION
1. Los convenios de colaboracion de los que se deriven derechos y obligaciones para
fa Corporacion u Organismos Auténomos excluidos de las leyes de contratacion del

sector publico, se remitiran a la Intervencion de Fondos con el expediente integrado
por:

« Solicitud de consignacién presupuestaria en la aplicacion presupuestaria
correspondiente (art. 173.5 RDL 2/2004, y concordantes) por el importe que se
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estima ejecutar y acuerdo de iniciacion del expediente por el érgano
competente (art. 69 LRJPAC 30/92 y 165 RD 2568/1986, de 28 de noviembre)

+ Proyecto de Convenio.

+ Informe juridico sobre el proyecto de convenio a fin de que quede acreditado
su adecuacion a derecho.

Con todo lo anterior se procedera a la validacion del expediente por la intervencion
y remision al organo gesior. Asimismo se emitira el documento RC (retencion de
crédito) que se remitird al Area correspondiente.

La contabilizacién del compromiso derivado del Convenio suscrito se producird con
la remision a la Intervencion del mismo acompanado de la resolucion del érgano
competente.

La documentacion que acredite el cumplimiento de las contraprestaciones
implicitas en el convenio, para el caso de que se irate de pagos en firme,
acompafiados de la resolucion del 6érgano competente dara lugar a que por la
Intervencidn se realicen los asientos contables del reconocimienio de la obligacion
Y, €n su caso, 2bono.

Los convenios, como instrumentos para regular relaciones interadministrativas, en el
ejercicio de las competencias de dichas Administraciones, conforme a lo prescrito
en la Disposicion Adicional Octava de la Ley General de Subvenciones 38/2003 de
17 de noviembre, asi como en el apartado 5 del art. 2 del Real Decreto 887/2006, de
21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de dicha Ley, se excluyen del
ambito de aplicacion de la Ley General de Subvenciones, regulandose por el
contenido de los mismos, con sujecién a la normativa especifica que corresponda y
a la Ley de Bases de Régimen Local.

Los expedientes relativos a estos Convenios se remitirdn a la Intervencion vy
contendran la documentacién siguiente:

s La propuesta de retencién de crédito (RC)
¢ Proyecto de Convenio, como instrumento de regulacion

Asimismo habra de remitirse, seguidamente, cuando corresponda:

e Resolucién de aprobacion del Convenio y
e Copia del Convenio firmado por las partes

a efectos de que en la contabilidad se tomen nota de ias correspondientes fases de
ejecucion del gasto.

Sin embargo, pueden celebrarse también, convenios de colaboracion que sean la
materializacion de subvenciones, los cuales se regularan por la Ley General de
Subvenciones.

En consecuencia, la realizacién de este tipo de convenios, de no referirse a
subvenciones nominativas aprobadas en los presupuestos, debe estar motivada,
debiendo justificarse la ausencia de concurrencia, es decir, fundamentando que las
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actuaciones a desarrollar sdlo se pueden realizar por la entidad que interviene en el
convenio y por tanto, la concesién de la subvencién se realiza al margen de posibles
convocatorias. En concreto, tal y como establece la ley, las subvenciones asi
otorgadas tienen el caracter de excepcional, y han de acreditarse razones € interés
publico, social, econdmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que
dificulten su convocatoria publica (art. 22.2.c).

Por tanto, el érgano competente para la aprobacién de los convenios que regulen
tales subvenciones debera valorar los argumentos que fundamenten su exclusion
de la preceptiva convocatoria y consecuente concurrencia, en base a los informes
del centro gestor de la propuesta.

En general el regimen de suscripcion y autorizacién de los convenios debera
comprender al menos:

e Orden de incoacién de expediente

N ® Certificaciéon de existencia de crédito (RC) en la aplicacion presupuestaria

correspondiente
» Informe de la unidad de gestidbn promotora de la propuesta relativa a los
aspectos juridicos y de legalidad del convenio a suscribir
Fiscalizacion previa del expediente por la Intervencion

T Aprobacion del Convenio y autorizacion para su suscripcion por el érgano que

i segun los casos resulte competente.

Los expedientes correspondientes a los convenios que se suscriban deberan ser
debidamente registrados por !a Secretaria e instruidos por el Area gesiora
correspondiente.

Base 28°.- ASIGNACIONES Y COMPENSACIONES A LOS MIEMBROS DE LA
CORPORACION

1. Los miembros de la Corporacién con base a lo dispuesto por el articulo 75, de la Ley
7/85, de 2 de Abril, y el articulo 13 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de Noviembre,
percibiran las correspondientes retribuciones por el gjercicio de sus cargos.

2. a) Los miembros de la Corporacién con dedicacion exclusiva son:

Miembros corporativos:
D?. M? Isabe! Peinado Pérez
D. Manuel Jesls Izco Reina
D2 Flores Dominguez Caro
D?. Elena Arellano Dominguez
D?. Rafaela Castillo Campos
D2, Beatriz Parrado Sota

Funcionarios eventuales:

D?. M? Esperanza Fernandez Damin
D. José Juan Ramos Alvarez

b)Los miembros de la Corporacién con dedicacién parcial son:
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Miembros corporativos:
D. José A. Ayuso Marente

3. Los miembros de la Corporacién que que no tengan dedicacion exclusiva ni
dedicacion parcial percibiran asistencias por la concurrencia efectiva a las
sesiones de los 6rganos colegiados de la Corporacion en la cuantia siguiente:

- Por asistencia a Pleno ordinario: 150 euros.

- Por asistencia a Cemisiones Informativas Ordinarias: 120 euros.

- Por asistencia a Junta de Portavoces y Junta de Gobierno Local: 100 euros

- Por asistencia al Consejo Rector Agencia Administrativa Local “Instituto
Municipal de Promocion, Fomento Socio-Econdmico y formacién (IMPRO)": 120
euros.

A Las cuantias por asistencia a las sesiones extraordinarias de los 6Organos
colegiados relacionados anteriormente se aplicara un porcentaje de reduccion de un
30%.

Tales cuantias se contemplan en su importe brute, al que se deberan practicar las
correspondientes retenciones fiscales.

En caso de ausencias parciales, bien por retraso o salida de la sesidn del érgano,
por un tiempo superior a diez minutos, se perdera el derecho a la asistencia.

Cuando en un mismo dia coincidan sesiones ordinarias y extraordinarias de un
mismo organo colegiado exclusivamente, se considerara una unica asistencia.

4. Las Indemnizaciones por gastos ocasionados por manutencion en el ejercicio del
cargo seran de:

Concepto Importe
Dieta reducida 94,00 €
Dieta entera 100,00 €

3. Los gastos de transportes publicos o aparcamiento no se incluyen en el anterior
numero, y seran satisfechos previa justificacion documental de los mismos, por el
importe de los mismos, pudiendo realizarse al efecto anticipos a cuenta.

4. Indemnizaciones por gastos de alojamiento efectuados en el ejercicio de su cargo. El
importe de los mismos sera siempre el efectivamente realizado. A este fin, se
presentara debida justificacion documental del mismo.

Base 29°.- ASIGNACION A GRUPOS POLITICOS

Se asignara una cantidad fija, idéntica para todos los grupos politicos de 600,00 €
mensuales, mas la cantidad resultante de multiplicar 200,00 € por el ndmero de
concejales que lo formen.

Base 30°.- INDEMNIZACIONES A FUNCIONARIOS POR RAZON DEL

SERVICIO
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Se estara a lo dispuesto en la legislacién vigente.

Base 31%.- ANTICIPOS AL PERSONAL

La Alcaldia-Presidencia concedera anticipos de conformidad con el contenido de los
acuerdos que anualmente se adopten al respecto, en concordancia con las
disposiciones que rigen esta materia. Estos anticipos se reintegraran en los plazos
que se fijen en los acuerdos corporativos al respecto adoptados. Su concesion se
realizard, en todo caso, conforme a las posibilidades presupuestarias y financieras
del la Entidad Lecal.

2. No se tramitaran nuevos anticipos a una misma persona mientras no haya
amortizado previamente cualquier otro anterior gue tenga concedido.
\ Base 32°.- DEVENGO DE RETRIBUCIONES
\\1. Las retribuciones basicas y complementarias que se devenguen con caracter fijo y
(-~ \ periodicidad mensual, se haran efectivas por mensualidades completas y con

referencia a la situacion y derecho del funcionario el primer dia habil al mes a que
correspondan, salvo en los siguientes casos, en que se liquidaran por dias:

a) En el mes de toma de posesion del primer destino, en el de reingreso al servicio
activo y en el de incorporacién por conclusién de licencias sin derecho a
retribucion.

b) En el mes de iniciacion de licencias sin derecho a retribucién.

c) En el mes en que se cese en el servicio activo, salvo que sea por motivos de
fallecimiento, jubilacién o retiro.

2. Las pagas extraordinarias de los funcionarios se devengaran el primer dia habil de

los meses de Junio y Diciembre y con referencia a la situacion y derecho del
funcionario en dichas fechas, salvo en los siguientes casos:

a) Cuando el tiempo de servicios prestados hasta el dia en que se devengue la
paga extracrdinaria no comprenda la totalidad de los seis meses inmediatos
anteriores a los meses de Junio a Diciembre, el importe de la paga extraordinaria
se reducira proporcionalmente, computando cada mes natural completo y dia por
un sexto y un ciento ochentavo, respectivamente, del importe de la paga
extraordinaria que en la fecha de su devengo hubiera correspondido por un
periodo de seis meses, teniendo en cuenta que, si la suma de los dias de los
meses incompletos fuera treinta o superior, cada fraccién de treinta se
considerara como un mes completo.

b) Los funcionarios en servicio activo con licencia sin derecho a retribucion,
devengaran pagas extraordinarias en las fechas indicadas, pero su cuantia
experimentara la correspondiente reduccion proporcional.

c) En el caso de cese en el servicio activo, la Ultima paga extraordinaria se
devengara e! dia del cese y con referencia a la situacion y derechos del
funcionario en dicha fecha, pero en cuantia proporcional al tiempo de servicios
efectivamente prestados, salvo que el cese sea por jubilacion fallecimiento o
retiro de los funcionarios a que se refiere el apartado ¢) del numero anterior, en
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cuyo caso los dias del mes en que se produce dicho cese se computaran como
un mes completo.

d) Si el cese en el servicio activo se produce durante el mes de Diciembre, la
liquidacién de la parte proporcional de la paga extraordinaria correspondiente a
los dias transcurridos de dicho mes se realizara de acuerdo con las cuantias de
las retribuciones basicas vigentes en el mismo.

3. Los derechos de los funcionarios por razén de aumentos graduales se devengaran a
contar de la fecha que reglamentariamente proceda.

La Alcaldia-Presidencia resolvera de oficio sobre el derecho del funcionario a percibir
el trienio, teniendo efectos econdmicos desde el primer dia del mes siguiente a su
devengo.

Base 332.- CONTRATACION DE PERSONAL CON CARGO A CREDITO PARA
INVERSIONES

1. Con cargo a los créditos para inversiones, podran formalizarse contrataciones de
personal en régimen laboral con caracter temporal, cuando se precise utilizar medios
personales para la realizacion por administracién directa y por aplicacién de Ia
legislacién de contratos del Estado, de obras o servicios incluidos en el Presupuesto.

. Esta contratacion requerira la justificacién de la ineludible necesidad de la misma por
carecer de suficiente personal, no pudiendo sobrepasar la cuantia de los gasios de
esta naturaleza las previsiones que para cada obra se establezcan en los proyectos o
memorias debidamente aprobados.

3. En los contratos se hara constar la obra o servicio para cuya realizacion se formaliza
el mismo y el tiempo de duracién, asi como el resto de las formalidades que impone
la legislacion sobre contratos laborales y iemporales.

Base 34°.- FIANZAS Y DEPOSITOS.

1. Las fianzas que deban constituirse a favor de la Corporacién, se custodiaran en la
Caja Municipal o en entidades bancarias previa contabilizacion en los conceptos
correspondientes de operaciones no presupuestarias, contabilizdndose en la cuenta
que corresponda, con sus divisionarias. Para su devolucion se observaran las
normas vigentes sobre la materia.

2. El aval/seguro de caucién que se presente se recepcionard por la Tesoreria de [a

entidad, bastando que en los documentos contables a emitir se estampe sello de
Tesoreria, con la firma de! funcionario que lo recepcione. Posteriormente se
fiscalizara, pudiéndose establecer al efecto un modelo que recoja los requisitos
necesarios establecido por la Intervencion General. Verificada la conformidad,
conforme al citado modelo, bastara sello de Intervencion al efecto. En caso de existir
algun defecto se comunicaréd al interesado, dandole un plazo de 10 dias para
subsanarlo.
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3. En caso de que la actuaciéon administrativa lo permita, se verificaran los datos a la
recepcidn, pudiendo negarse la misma si ya se evidencian defectos, comunicandose
los mismos al interesado.

4. El aval habra de presentarse con poder suficiente, acreditado por esta Corporacion, e
intervencion notarial de firmas.
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TITULO 1Nl

GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA

Base 35°.- GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA (REGLAS 46 A 50
ICAL)

1. En todo gasto con financiacion afectada se realizara un control y seguimiento
debidamente correlacionado con los ingresos que lo financian, a los efectos
establecidos en la regla 48 de la Instruccidon de Contabilidad de la Administracién
Local.

2. En los Planes de Inversiéon se definen los proyectos de gasto con financiacion
afectada, especificando las anualidades a que se extiende su ejecucidn, los créditos
asignados, las aplicaciones del Presupuesto de Gastos utllizadas, los ingresos
afectados y las aplicaciones del Presupuesto de Ingresos utilizadas.

3. Los gastos con financiacion afectada solo podran realizarse una vez efectuado el
compromiso de ingreso del recurso afectado, es decir, el acuerdo o concierto por el
que una persona fisica o juridica, publica o privada, se obliga con la Corporacién a
financiar total o parcialmente un gasto determinado de forma pura o condicionada.

4. Aaqui resulta aplicable, lo dispuesto en el segundo apartado de la regla anterior.
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TITULO IV

TESORERIA MUNICIPAL

Base 36.- TESORO PUBLICO MUNICIPAL

Constituyen el Tesoro Publico Municipal todos los recursos financieros del Ayuntamiento
y de sus Organos de Gestién directa, tanto por operaciones presupuestarias como no
presupuestarias.

Base 37°.- PAGOS POR CAJAY EXISTENCIAS.

1. No se efectuaran ningin pagc de obligaciones, tanto presupuestarias como
extrapresupuestarias o devoluciones de ingresos por caja sino a traves de entidades
financieras.

2. Los pagos se podran efectuar mediante cheque nominativo o trasferencias bancarias,
autorizados con las firmas de los tres claveros contra los fondos situados en las cuentas.

L ! Base 38°.- RENTABILIZACION DE EXCEDENTES TEMPORALES
NS
, V\:% Corresponde al Tesorero la gestion de los recursos liquidos, procurando la
) "\ o f{ ‘\i . rentabilizacién de los excedentes temporaies, asegurando, en todo caso, la seguridad
' ’\1 " 'de la inversidn y la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a su

\\ A ," ‘'vencimiento. En los supuestos de excedentes de tesoreria en la Agencia Publica
' Administrativa Local y en |la Sociedades Mercantiles de la Corporacién, la gestion de los
-~ fondos ociosos atendera al pago de la deuda bancaria.

\
K Base 39°.- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS Y PRELACION DE PAGOS.

1. Por Tesoreria se propondra anualmente a la Alcaldia la aprobacion de un Plan de
disposicion de fondos.
En el supuesto de que no se aprobara por Alcaldia el plan de disposicion de fondos,
debera respetarse por el ordenador de pagos la prelacidn de pagos prevista en el
articulo 14 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera y el articulo 187 del R. D. Legislativo 2/2004 de 5 de marzo
por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

2. Mensua/mente se elaborara por Tesoreria un Presupuesto de Tesoreria que reccja la
prevision de flujos monetarios y su distribucion en base al Pian de Disposicion de
Fondos, del que se dard cuenta al Ordenador de pagos. A dicho Presupuesto se
unira relacion de las obligaciones de presupuestos cerrados pendientes de pago que
obren en Tesoreria para conocimiento del Ordenador de pagos. Durante el periodo,
por Tesoreria se atenderan los pagos que se indiquen por el Ordenador de Pagos sin
que los funcionarios actuantes, en aras de una mayor agilidad administrativa y
conforme a los principios de eficacia y eficiencia consagrados en los articulos 31.2 y
103.1 de la Constitucidon Espanola de 27 de diciembre de 1978, deban advertir
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individualmente de la obligacién de atender la prelacion exigida legalmente en cada
pago, en los términos previstos en el primer apartado.

Base 40°.- PAGO POR MEDIOS TELEMAT!COS.

1. Como principio general, los pagos a terceros se realizaran por Tesoreria mediante la
remisién del correspondiente fichero informatico a la Entidad Bancaria correspondiente.
Sera requisito previo contar con la orden de transferencia emitida en papel debidamente
firmada por los tres claveros, que se entregara para su sellado por la Entidad Financiera.

2. Tode pago se efectuara mediante la firma de los tres claveros de la Corporacién.

Base 41°.- OPERACIONES DE TESORERIA .-

1. El ayuntamiento podra concertar operaciones de crédito a corto plazo, que no exceda
de un ano con cualesquiera entidades financieras, para atender a sus necesidades
transitorias de tesoreria de acuerdo con la normativa vigente.

"El érgano competente para su aprobacion sera el reqgulado en la normativa vigente por

lo que respecta a los correspondientes al Ayuntamiento y su Agencia Publica
Administrativa y por parte de las Sociedades Municipales de capital integramente local

\ .se estara a lo establecido en sus respectivos Estatutos.
\A los contratos derivados de estas operaciones le sera de aplicacién lo previsto en la

letra [} del articulo 4, apartado uno, del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de

'_ noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
- Publico, segun lo dispuesto en el articulo 52 del R.D. Legislativo 2/2004 de 5 de marzo,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

A estos efectos se considera como volumen necesario de operaciones de tesoreria el
correspondiente al 30% de los recursos ordinarios liquidados en el ultimo ejercicio.

2. La operacidén requerira la tramitacion de expediente en el que conste la consulta, a
tres enlidades financieras, concertandose la operacion con aquella gue formule la oferta
en su conjunto mas ventajosa.

Base 42°- TRANSFERENCIAS INTERNAS DE LA CORPORACION

Las entregas de fondos puntuales que efectien entre si el Ayuntamiento, sus
Agencias Publicas Administrativas y sociedades mercantiles de capital integramente
municipal, en funcién del grado respectivo de liquidez, a fin de poder cubrir necesidades
perentorias de tesoreria, en funcidn de las prioridades de pago y en aras de una mejor
gestién de los recursos publicos, atendiendo al mayor interés general, no se tramitaran
ni consideraran operaciones de tesoreria en los términos del art. 51 del RDL 2/2004, ni
serviran a efectos del limite legal expresado en el citado articulo, contabilizdndose
mediante operaciones no presupuestarias. A estos efectos se crean las cuentas 419190
anticipos y préstamos recibidos y 449050 Anticipos y préstamos concedidos.

El 6rgano competente para su aprobacion sera la Alcaldia-Presidencia.
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TITULO V

OPERACIONES DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y NO PRESUPUESTARIAS

Base 43°.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

1. Corresponde a la Alcaldia-Presidencia o Concejal en quien delegue el acto de
reconocimiento del derecho, cualguiera que sea el tipo de exaccion.

2. Queda facultado la Alcaldesa o Concejal en quien delegue para aprobar toda clase de
padrones y liquidaciones relativas a los distintos conceptos tributarios o a los precios

publicos.

3. Practicadas las liquidaciones individuales o colectivas (padrones, listas cobratorias,
etc.), tanto por tributos como per ingresos no fributarios, se someteran a la aprobacion
de la Alcaldia-Presidencia y contabilizandose en los correspondientes conceptos o
subconceptos presupuestarios.

4. Todas las cantidades que recauden los Agentes de la Administracién Municipal, seran
diariamente ingresadas en la Tesoreria, cumpliendo todas las formalidades establecidas
por las disposiciones reguladoras de la materia.

Base 44°.- INGRESOS REALIZADOS EN CENTROS Y DEPENDENCIAS
MUNICIPALES

Los ingresos recaudados en los Centros, Establecimientos o Servicios municipales
se ingresaran diariamente en las respectivas cuentas restringidas de recaudacion,
abiertas al efecto en entidades bancarias.

Periédicamente, y como minimo una vez al mes, se efectuaran traspasos a cuentas
corrientes de la Corporacion, para su aplicacion al Presupuesto de Ingresos. Se
acompafard liquidacién detallada por parte del Centro o Establecimiento que
ingresa.

Base 45°.- ANULACION DE DERECHOS Y DEVOLUCION DE INGRESOS

Corresponde a la Alcaldia-Presidencia o Concejal en quien delegue la autorizacidn
de los actos administrativos que impliquen rectificacién de errores, bastando en el primer
supuesto la mera toma de razén en contabilidad.

Base 46°.- APROBACION DE LIQUIDACIONES.

1. Los padrones de tributos, o precios publicos de vencimiento periddico, serdan
aprobados por la Alcaldia-Presidencia.

2. Las liquidaciones de los tributos seran aprobadas por la Alcaldia-Presidencia,
pudiéndose aprobar las mismas, mediante relacion.
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Base 47°.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS.-

1. Los ingresos procedentes del Servicio Provincial de Recaudacion, se contabilizaran
como ingresos pendientes de aplicacion, mediante aplicacién provisional diferida. Sin
perjuicio de ello, los fondos estaran integrados en la Caja Unica.

2. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacion, se formalizaran
mediante aplicacién directa en la forma prevista en la Instruccion de contabilidad, si
en el momento de practicarse el ingreso se conoce su procedencia. En caso
contrario, se practicara una aplicacion provisional.

3. Cuando los servicios gestores tengan informacidén sobre concesién de subvenciones,
habran de comunicarla a Tesoreria, a fin de que pueda efectuarse el puntual
seguimiento.

4. Tesoreria controlard que no exista ninglin abono en cuentas bancarias pendiente de
formalizacion contable.

5. En aras de una efectiva agilidad administrativa, los correspondientes documentos
contables de ingresos, presupuestarios o no presupuestarios, seran Unicamente
firmados y sellados por el personal de tesoreria que los recepcione, sin perjuicio de
su posterior firma por el Tesorera e Interventora en la correspondiente relacion de
operaciones que se efectuara al efecto
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TITULO VI

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Base 48%.- CIERRE DEL PRESUPUESTO

El cierre y liquidacién de los Presupuestos del Ayuntamiento y de sus Agencias
Publicas Administrativas se efectuara el 31 de Diciembre.

Los estados demostrativos de la liquidacion asi como la propuesta de incorporacién
de remanentes, deberan realizarse antes del dia primero de Marzo del afio siguiente.

La liquidacién del Presupuesto del Ayuntamienio y de los Organismos Auténomos
sera aprobada por la Alcaldia-Presidencia, dando cuenta al Pleno en la primera
sesion que celebre.

A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que imgplican
reconocimiento de obligacién han tenido su reflejo contable en fase O.

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final
del ejercicio, se contabilizaran en fase O, aun cuando la efectiva percepcion de
fondos reste condiciones al cumplimiento de algunos de los requisitos.

Los servicios gestores recabaran a los contratistas la presentacién de facturas
dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados
gastos por consumos o servicios no imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de
obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer en 31 de diciembre de
facluras.

Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedardn anulados, sin mas excepciones
que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de remanentes.

Base 49°.- REMANENTE DE TESORERIA

Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro,
deduciendo las obligaciones pendientes de page y los derechos que se consideren
de dificil recaudacion.

Criterios para la dotacién de los saldos de dudoso cobro en las entidades locales

El remanente de tesoreria viene a ser la acumulacion de resultados presupuestarios
de ejercicios anteriores. Ahora bien, es imprescindible que la citada magnitud se
formule de la forma mas realista posible, minorando los derechos pendientes de
cobro gue se consideren de dificil o imposible recaudacion.

El articulo segundo de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacion y
Sostenibilidad de la administracion local, recoge los nuevos Iimites que deben ser
aplicados sobre los derechos liquidados en ejercicios anteriores al que corresponde
la liguidacion sobre la que se esté informando, son los siguientes:
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a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como
minimo, en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados denfro de los presupuestos del
ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como
minimo, en un 50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran,
como minimo, en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidades dentro de los presupuestos de los
restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un
100 por ciento.

Si el remanente de tesoreria fuera positivo, podra constituir fuente de financiacion de
modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente.

3. Siel remanente de tesoreria fuera negativo, el Pleno debera aprcbar algunas de las
medidas previstas en el articulo 193 del RDL 2/2204, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- 4. Si el remanente de tesoreria fuera negativo, el Pleno debera aprobar algunas de las
- medidas previstas en el articulo 193 del RDL 2/2204, de 5 de marzo, por el que se
. ' aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
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TITULO VII

CONTROL Y FISCALIZACION

Base 50°.- CONTROL INTERNO

1. En el Ayuntamiento y en los Organismos Auténomos Administrativos se ejerceran
las funciones de control interno en su triple acepcion de funcion interventora, funcion
de control financiero y funcién de control de eficacia.

2. En las Sociedades Mercantiles se gjerceran las funciones de control financiero y
control de eficacia, a través de la coordinacion de auditorias externas de las cuentas
anuales. A cuyo fin deberan remitirle, previa a su emisién, informe al efecto de las
mencionadas cuentas.

3. El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente por
la Intervencion Municipal. Todos los actos de las entidades locales y de sus
organismos autdnomos que den lugar al reconocimiento y liquidacion de derechos y
obligaciones o gastos de contenido economico (presupuestario o
extrapresupuestario), los ingresos y pagos que de aquellos deriven, y la
recaudacion, inversion y aplicacion, en general, de los caudales publicos
administrados deberan ser remitidos con el expediente completo a Intervencion para
su fiscalizacidén, previa a la adopcion del acuerdo por el érgano competente, de
acuerdo con lo preescrito en los articulos 214 y ss del RDL 2/2004, de 5 de marzo,
. '+ por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
" Locales). A efectos aclarativos se expresa que todo expediente, conforme a lo
" establecido en las anteriores bases, se incoa, debiéndose solicitar informe a
intervencion sobre la existencia de crédito, y en su caso, fiscalizacion del expediente
previa a la aprobacion del gasto. La aprobacidn de un gasto es el acto por que el
que, de acuerdo con el procedimiento establecido, el érgano competente adopta la
decision, ya por imperativo de ley, sentencia judicial o cualquier otra fuente de las
obligaciones, de destinar créditos o fondos a la consecucion de un fin publico. Los
gastos que hayan de dar lugar a un solo acto o contrato administrativo se
acumularan en la aprobacion sin que puedan fraccionarse en distintos expedientes.
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Base 51°.- NORMAS PARTICULARES DE FISCALIZACION

1. No estaran sujetas a fiscalizacién previa las fases de Autorizacion y Disposicion de
gastos de caracter periédico y demads de tracto sucesivo, una vez intervenido el
gasto correspondiente al acto o contrato inicial.

2. En los gastos corrientes, imputables en el Capitulo I, se ejercera la fiscalizacion
limitada, en los términos recogidos en el articulo 219 del RDL 2/2004.

3. Conforme con lo dispuesto en el art. 219 RDL 2/2004, se sustituye la fiscalizacion
previa de los Derechos por la inherente a la toma de razén en contabilidad y por
actuaciones comprobatorias mediante la utilizacién de técnicas de muestreo ¢
auditoria. Que podran efecluarse, si se estima oportuno, con caracter previo.

4. Se podra ejercer la fiscalizacién por técnicas de muestreo en el caso de las
remuneraciones de personal.

Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara
onstar expresamente en el informe.

NIV BASE 52°.- UTILIZACION DE MEDIOS TECNOLOGICOS

\ 1. A la gestion de los presupuestos se aplicaran procedimientos y medios electronicos,
\;.’ ,.\-Iinforméticos y telematicos con validez y eficacia juridica, siempre que quede garantizada
.",t';’,!SU autenticidad, integridad, calidad, proteccidon y conservacion. En particular, se

...~ impulsara el empleo de |a firma electronica.

2. Las bases del sistema informatico donde residan los registros contables constituiran
soporte suficiente para la llevanza de la contabilidad, de conformidad con la Regla 14 de
la Instruccién del modelo normal de contabilidad aprobada por Orden de 23 de
noviembre de 2.004.

3. La informaciéon contable se plasmara preferentemente en soporte electronico,
informatico o telematico, de acuerdo con la Regla 95 de la misma Instruccion.

BASE 53°.- TRANSPARENCIA FINANCIERA

Con el fin de dar adecuado cumplimiento a lo previsto en la Ley 4/2007, de 3 de abrll,
de Transparencia de las relaciones financieras entre las Administraciones publicas y las
empresas publicas, y de transparencia financiera de determinadas empresas,
anualmente la Intervenciéon General Municipal procedera al analisis de la documentacién
que al efecto faciliten las Empresas Municipales y aquella otra documentacion
complementaria que le fuera exigida por la Intervencién General Municipal, informado a
fa Delegacion de Economia y Empleo sobre aquellas a las que es de aplicacion la citada
Ley de Transparencia Financiera para que remitan dentro de los siete meses siguientes
a la terminacion del ejercicio econémico, la informacién que detalla el art. 15 de dicha
Ley.
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BASE 54°- CONTABILIZACION DE LAS TRANSFERENCIAS ENTRE
ENTIDADES DEL AYUNTAMIENTO.

El procedimiento a seguir debera ser el siguiente:

a) A la realizacion por parte de la entidad concedente del documento de gasto AD, con
posterioridad, debera tener su reflejo como compromiso concertado de ingresos, en la
entidad perceptora.

b) A la realizacion por parte de la entidad concedente del documento de gasto O, OP o
ADOP con posterioridad, debera tener su reflejo contable como reconocimienio del
derecho en la entidad perceptora.

c) A la realizacién por parte de la entidad concedente del documento del pago material,
con posterioridad, deberid tener su reflejo contable como ingresc en la entidad
perceptora.

.\ BASE 55°.- PLAN DE AJUSTE 2013-2032.

~ 2013-2032, al objeto de alcanzar equilibrio u objetivo de estabilidad presupuestaria
derivado de la situaciéon de inestabilidad presupuestaria que arroja la liquidacién del
presupuesto, en desarrollo de sus competencias, y a fin de su estricto cumplimiento y
.. desarrollo, se hace preciso que, todas las Areas Municipales, Organismos Auténomos y
\SOCledades Municipales incluidas en el sector de las Administraciones Publicas y en el
s;ector de las Sociedades no Financieras catalogadas en el Plan, ajusten su actuacién
presupuestarla y financiera a las directrices contenidas en el mismo, en orden a su
propuesta de presupuestacion, modificacion, ejecucion y posterior liquidacion de los
" diferentes ejercicios a que alcanza el Plan.

o= _\\ )
S{ 1°.- Aprobado por el Excmo. Ayuntamiento Pieno un Plan de Ajuste para el periodo
/
{

2°.- En ese sentido y norma de actuacion y comportamiento que marca el Plan, todos los
organos con capacidad de presupuestacion, gestién presupuestaria y capacidad de
adquirir compromisos derivados de las normas de delegacion, competencias estatutarias
y societarias, con caracter previo a la adopcidon de propuestas o concertacion de
acuerdos que originen compromisos con efectos presupuesiarios tanto en ingresos
como en gastos, de naturaleza corriente o de capital, ¢ con efectos directos en la
evolucidn en las respectivas cuentas de pérdidas y ganancias, durante los ejercicios a
que vincula el Plan, lo deberan comunicar a la Intervencion General y Delegacion de
Economia y Hacienda a fin de que, por la misma, se pueda verificar su correcta
propuesta y encaje en las directrices que contiene el Plan y su necesaria toma de razon.

3°.- Las propuestas de acuerdos o resoluciones que pudieran tener efectos econdémicos
en los ejercicios del Plan, alcanzaran no solo las que se refieran a efectos
exclusivamente para el ejercicio econémico en curso sinoc a compromisos de caracter
plurianual, tanto en corriente como de capital y se deberan atemperar al ritmo razonable
del cumplimiento del Plan en cada anualidad, para no desvirtuar en saltos cuantitativos
los pardmetros medibles que cada anualidad establece, en orden a asegurar su
necesaria y verificada financiacién regulada en el Plan, al objeto de no perjudicar o
anteponer a compromisos y obligaciones concertados con caracter preferente.

4° - De conformidad con el mandato que establece el Real Decreto 1463/2007, de 2 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley 18/2001, de 12
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de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacion a las Corporaciones
Locales, por la Intervencion General Municipal se emitirdn los informes que se determina
el citado Reglamento en orden a verificar el cumplimiento del Plan, tanto en sus
presupuestos iniciales, modificaciones y liquidaciones de cada uno de los ejercicios
economicos a que abarca el Plan.

5°- Si como consecuencia de los resultados que arrojen las cuentas de pérdidas y
ganancias de cualesquiera sociedades a las que se refiere el art. 4.2 del Real Decreto
1463/2007, diera como resultado una situacién de inestabilidad en cualesquiera de los
gjercicios a que afecta el Plan, una vez aprobadas las mismas por sus o6rganos
competentes, por la Intervencién General Municipal se emitira un informe financiero en
los términos del art. 16 y 24 de [a citada norma. Acaecida tal circunstancia de
inestabilidad no contemplada en el Plan por la citada Sociedad se debera emitir un Plan
Econdmico de Estabilidad con la adopcion de las medidas para alcanzar el equilibrio en
el umbral general que regula el Plan de Estabilidad inicial, acompafnado de una memoria
que analizara la situacidn retrospectiva, actual y la deseada.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. Seran resueltas por el Presidente, previo
informe de la Secretaria e Intervencion, las dudas de interpretacion que puedan
suscitarse en aplicacion de las presentes Bases.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA. En lo no previsto de manera expresa en las
presentes Bases de Ejecucidn, se observaran las prescripcicnes de la Ley 7/1985, de 2
de abril, y el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, el Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril, Reglamentos en vigor, disposiciones de Régimen Local y, en general,
cualguier norma legal aplicable.

VIGENCIA DE LAS BASES

Las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto se mantendran vigentes
mientras lo esté el documento econémico a que se refieren, prorrogandose asimismo en
caso de Prorroga presupuestaria, y durante dicho periodo.

En Puerto Real, a 30 de junio de 2014
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